HLAVNE MESTO SLOVENSKEJ REPUBLIKY BRATISLAVA

Primacialne nam. 1, P. O.Box 192, 814 99 Bratislava 1

SMERNICA ¢&. 1/2014
Hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy
224.07.2014
o verejnom obstaravani

Hlavné mesto Slovenskej republiky Bratislava (d’alej len ,,hlavné mesto*) ako verejny

obstardvatel’ na zabezpecenie a organizaciu postupov zaddvania zdkaziek pri uplatiiovani zdkona
¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov (d’alej len ,,zdkon*) vyddva tito smernicu o verejnom obstardvani:
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_ PRVACAST
ZAKLADNE USTANOVENIA

Clanok 1
Predmet tpravy

Smernica o verejnom obstardvani hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy (d’alej
len ,,smernica®) dopliia, upravuje a aplikuje pravidl4 a postupy verejného obstardvania, ktoré
nie si uvedené v zdkone, pri zaddvani podlimitnych zakaziek, nadlimitnych zdkaziek
a ostatnych zdkaziek v podmienkach hlavného mesta.

Hlavné mesto je podl'a ustanovenia § 6 ods. 1, pism. b) zdkona verejnym obstaravatel'om.

Smernica urcCuje rozsah pdsobnosti, dlohy a vzdjomné vztahy organizacnych utvarov
hlavného mesta a rozsah oprdvneni zamestnancov hlavného mesta pri uplatnovani zakona.

Hlavné mesto v postupoch verejného obstardvania moZe spolupracovat’ s inymi externymi
odbornikmi v prislusnej oblasti.

Smernica je zdvaznd pre vSetkych zamestnancov hlavného mesta pri vykone priace vo
verejnom zdujme podla zdkona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone price vo verejnom zdujme
v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o vykone prace vo verejnom zaujme*‘) a pre
inych externych odbornikov.

Téato smernica sa nevztahuje na zdkazky vynaté z pOsobnosti zdkona okrem povinnosti
zaradit' zdkazky charakteru obchodného zdvidzkového vztahu do Plianu verejného
obstardvania podl’a ¢l. 5 tejto smernice.

Této smernica sa nevztahuje na zaddvanie zdkaziek tykajtcich sa:

a) drobného nakupu,

b) vencov a kytic,

c) pohostenia pri oficidlnych ndvStevach a d’alSich vydavkov spojenych s pobytom
oficidlnych hosti financované ako vydavky na reprezentac¢né tcely,
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d) obcerstvenia pre ucastnikov porad a inych pracovnych stretnuti financované ako vydavky
na reprezentacné tcely,

e) ucasti zamestnancov hlavného mesta na profesijnom vzdeldvani organizovanom inym
subjektom formou Skoleni, workshopov, konferencii, sympozii a pod.,

f) dodanie notového materidlu, kipy hudobnych néstrojov, ndhradnych dielov
a prisluSenstva hudobnych nastrojov a opravy a udrzby hudobnych nastrojov.

Kazdy zamestnanec hlavného mesta dbd na to, aby vynaloZené ndklady na obstaranie
predmetu zdkazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Tato smernica sa nevztahuje na zaddvanie koncesii, ktoré bude upravené osobitne.

Clanok 2
Zakladné pojmy
Plan verejného obstaravania (d’alej len ,Plan“) je dokument, na zdklade ktorého sa
realizuje zaddvanie zdkaziek v sulade so zdkonom a s touto smernicou.

Pracovny tim je skupina zamestnancov hlavného mesta a inych externych odbornikov
v prislusnej oblasti vytvorend pre konkrétny predmet zaddvania zdkazky.

Oddelenie verejného obstaravania zabezpecuje realizdciu procesu verejného obstardvania
zadavanim zdkaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluZieb a uskutocnenie stavebnych prac
pre organiza¢né utvary hlavného mesta v sulade so zdkonom.

Garant je zamestnanec hlavného mesta zaradeny v oddeleni verejného obstardvania.
Odborny gestor je organizacny utvar, do vecnej pdsobnosti ktorého patri predmet zédkazky.

Vedici pracovného timu je zamestnanec hlavného mesta zaradeny v organizacnom utvare
hlavného mesta, do vecnej pdsobnosti ktorého patri predmet zdkazky.

Realiza¢ny projekt zdkazky je dokument, na zaklade ktorého sa schvaluje zacatie procesu
zaddvania konkrétnej zdkazky pred vyhlasenim jej obstardvania.

Lehota viazanosti je lehota, ktord zacina plynit’ od datumu predkladania ponuk, urcuje ju
garant primerane v zavislosti od zvoleného postupu zaddvania zdkazky pre ucely viazanosti
ponuk.

Zakazka na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb a uskuto¢nenie stavebnych prac je
nadlimitnd zdkazka, podlimitnd zdkazka a ostané zdkazky uvedené v prilohe €. 1 k tejto
smernici.

10) Drobny nakup je ndkup tovaru, sluzby alebo stavebnej prace rovnakého druhu, ktorého

finan¢ny limit v priebehu kalendarneho roka je nizsi ako 500,00 Eur bez DPH.

Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpeCenie
ponuky a ndkupu tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac bezne dostupnych na trhu.
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Clanok 3
Financ¢né limity a predpokladana hodnota zakazky

Finan¢né limity pre nadlimitné zdkazky, podlimitné zakazky a ostatné zakazky st uvedené
v prilohe €. 1 tejto smernice.

Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty zdkazky st uvedené v § 5 zdkona. Obvykle sa
berie do uvahy obdobie 4 rokov. Pri stanoveni predpokladanej hodnoty zdkazky plati zédkaz
rozdelenia zdkazky stanoveny zdkonom (§ 5 ods. 12 zdkona cit: ,,Zédkazku nemozno rozdelit’
ani zvolit’ sposob urcenia jej predpokladanej hodnoty s cielom zniZit’ predpokladand hodnotu
zékazky pod finan¢né limity podl'a tohto zakona.*).

Predpokladand hodnota zdkazky v pripade opakovaného plnenia sa urcuje ako cena bez dane
z pridanej hodnoty a berie sa do tvahy celkové mnoZstvo pozadovaného tovaru, sluzieb
alebo stavebnych priac za obdobie predchadzajiceho kalendarneho roka alebo
predchadzajicich 12 mesiacoch, upravend o o¢akdvané zmeny.

Predpokladand hodnota zdkazky v pripade nového plnenia (predmet zdkazky eSte nebol
zaddvany) sa urcuje prieskumom trhu ako cena bez dane z pridanej hodnoty a berie sa do
uvahy celkové mnozstvo poZadovaného tovaru, sluzieb alebo stavebnych priac za obdobie
trvania zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhSie obdobie ako 12 mesiacov.

V pripade, ak zdkazka, ktorej predmetom su stavebné price a tieto su obstardvané
z dovodu nevyhnutnych oprav alebo udrzby stavajicej stavby (budovy), je to zakazka na
sluzby. (BEZNE VYDAVKY)

Finan¢né limity pre zdkazky na stavebné prace sa pouziju v pripade, ak pdjde o taky rozsah
stavebnych prac, ktory vyzaduje vyjadrenie stavebného tradu podla zdkona ¢. 50/1976 Zb.
o tizemnom pldnovani a stavebnom poriadku v zneni neskorsich predpisov. (KAPITALOVE
VYDAVKY)

Clanok 4
Dokumentacia

Povinnosti verejného obstardvatel'a st uvedené v § 21 zdkona. Eviduju sa vSetky doklady
a dokumenty z pouZitého postupu verejného obstardvania. Ak ide o podlimitnd zdkazku,
uchovavaju sa pit’ rokov od uzatvorenia zmluvy alebo uplynutia lehoty viazanosti. Ak ide
o nadlimitnd zdkazku, uchovavaju sa desat’ rokov od uzatvorenia zmluvy alebo uplynutia
lehoty viazanosti.

Stcastou dokumenticie je oddvodnenie pouzitia rokovacieho konania, sitazného dialégu
alebo pouzitia zrychleného postupu v uzsej sit’azi alebo v rokovacom konani so zverejnenim.

Dokumentaciou pre ostatné zakazky su vsetky doklady a dokumenty z prieskumu trhu, ktoré
sa uchovédvaji po uzavreti zmluvy pat rokov, ide o zdznamy o ukonoch smerujicich
k wuzavretiu zmluvy azmluva/objedndvka. V pripade, ak sa pisomnd forma zmluvy
nevyZaduje, dokladmi sa rozumeju najma:

a) ziadanka,

b) pokladni¢ny blok,

¢) faktura,
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ktoré sa uchovévaju v silade s prisluSnymi internymi predpismi.

Po ukonceni tikonov vo verejnom obstardvani sa dokumentédcia o zdkazke archivuje v silade
s Registratirnym poriadkom hlavného mesta. Garant zodpovedny za konkrétnu zdkazku
zdokumentuje jednotlivé tkony, zabezpeci vSetky ¢innosti sivisiace s ukoncenim verejného
obstardvania v sulade so zdkonom a vyhotovi spravu o zdkazke vratane zoznamu
dokumentov. Prislusni dokumenticiu podla zdkona posiela po uzatvoreni zmluvy na
zverejnenie.

Celu dokumentéaciu predpisani zdkonom a smernicou, ako aj d’alSie pisomnosti suvisiace
s jednotlivou zdkazkou, vedie oddelenie verejného obstardvania. Garant zabezpeci uloZenie
tak listinnej casti dokumenticie ako aj elektronickej casti dokumentéicie, pricom
zdokumentuje a archivuje vSetky elektronicky realizované ukony priamo z priebehu zakazky
alebo elektronickej aukcie.

DRUHA CAST
VYMEDZENIE POSOBNOSTI

Clanok 5
Plan verejného obstaravania

Hlavné mesto zaddva zdkazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb a uskutoCnenie
stavebnych priac na zdklade Planu, ktory schvaluje primétor najneskor do 30. janudra
prisluSného kalendarneho roka.

Oddelenie verejného obstardvania vypracovdva a predkladd ndvrh Planu riaditelovi
magistratu, ktory ho nésledne predklad4 na schvélenie primatorovi.

Clanok 6
Tvorba Planu verejného obstaravania

Ziadosti o zaradenie poziadaviek na zaddvanie zdkaziek do ndvrhu Planu, ktoré patria do
vecnej posobnosti oddelenia Pudskych zdrojov, oddelenia informaé¢nych technolégii
a oddelenia vniatornej spravy, sa predkladaji najneskor do 30. oktobra prislusného
kalendarneho roka vecne prisluSnému utvaru za ucelom posidenia opodstatnenosti
predloZenych poZziadaviek na obstardvanie na zdklade analyzy ich stavu alebo ich
vyuzZivania. Oddelenie l'udskych zdrojov, oddelenie informacnych technolégii a oddelenie
vnutornej spravy predkladaji nimi odsthlasené poziadavky za vSetky organizacné utvary
hlavného mesta do ndvrhu Planu.

Vedici oddeleni a vedici samostatnych organizacnych utvarov, ktoré nie si oddelenia,
predkladaju Ziadosti o zaradenie poziadaviek na zaddvanie zdkaziek do navrhu Planu podla
svojho zaradenia do riadiacej pdosobnosti veducich zamestnancov hlavného mesta:

a) riaditel'ovi kanceldrie primatora,

b) zastupcom riaditel'a magistratu,

c) riaditelovi magistratu

na schvélenie najneskor do 30. oktébra prislusného kalendarneho roka.
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Organizacné utvary predkladaju odsuhlasené Ziadosti o zaradenie poZiadaviek na zaddvanie
zdkaziek podla odseku 2 tohto ¢lanku do ndvrhu Planu za organizac¢né utvary v ich riadiacej
pOsobnosti oddeleniu verejného obstardvania na d’alSie spracovanie do 30. novembra
prisluSného kalendarneho roka.

Oddelenie verejného obstardvania na zédklade Ziadosti o zaradenie poZiadaviek na zaddvanie
zékaziek dorucenych v lehotdch podl'a ods. 1 az 3 tohto ¢lanku zostavi ndvrh Planu.

Oddelenie verejného obstardvania pri zostavovani ndvrhu Pldnu spolupracuje s finanénym
oddelenim, ktoré posudi a odsihlasi ndvrh Planu z pohl'adu poZiadaviek vydavkov hlavného
mesta pldnovanych a uplatnenych pri tvorbe rozpoctu hlavného mesta na d’als{ rok.

Plan verejného obstardvania sa ¢leni na 2 Casti:

a) Cast A (vzorovy formulir — priloha ¢ 2), vktorej sa uvadzaji uzavreté
zmluvy/objedndvky a zacaté konania zaddvania zdkaziek v predchddzajicom obdobi
s predpokladanym ukoncenim konania (d’alej len ,,zacaté konanie®), ktory obsahuje
najma:

nazov zmluvy/objednavky/nazov zacatého konania,

¢islo zmluvy, typ zmluvy/¢islo zacatého konania,

trvanie zmluvy/ ddtum ucinnosti zmluvy,

celkova zmluvnu cenu,

rozpocCtovy program, podprogram, prvok RP,

uskuto¢nené plnenie v predchadzajicom roku,

predpokladané plnenie v beZznom roku,

nazov a sidlo dodavatel’a,

oznacenie odbornych gestorov.

XN RE WD =

V pripade zacatych konani sa body 1. az 9. tohto pismena aplikuji primerane, s uvedenim
informdcie, Ze proces zaddvania zdkazky prebieha.

b) cast’ B (vzorovy formuldr — priloha ¢. 3), v ktorej sa uvddzaji nové zdkazky, ktorych
proces verejného obstardvania eSte nezacal. Obsahuje najma:

1. nézov predmetu zdkazky,

2. predpokladand hodnotu zdkazky,

3. zatriedenie predmetov zdkazky podl'a platnej ekonomickej klasifikdcie rozpoctovej
klasifikdcie vo vidzbe na predpokladani hodnotu zdkazky a navrhovany postup
verejného obstardvania,
rozpoCtovy program, podprogram, prvok RP,
predpokladany termin zacatia verejného obstardvania,
navrhovany postup verejného obstardvania,
predpokladany termin plnenia, typ zmluvy/objedndvka, dizku zmluvného vztahu,
predpokladané plnenie v beZnom roku,
oznacenie odbornych gestorov.

O XA A

Formular pre Udaje o zmluvich/objedndvkach (vzorovy formuldr — priloha ¢. 4) do ndvrhu
Planu - cast’ A, obsahuje najma:

a) ndzov zmluvy/objednavky/ndzov zacatého konania,

b) zrealizovany postup zaddvania zdkazky,

¢) rozpoctovy program, podprogram, prvok RP,

d) ¢islo zmluvy/objednavky/¢islo zacatého konania,

e) typ zmluvy,
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f) trvanie zmluvy/datum tc¢innosti zmluvy,

g) celkovi zmluvni cenu,

h) uskutocnené plnenie v predchiddzajicom obdobi,

1) predpokladané plnenie v beZnom roku,

j) oznacenie odbornych gestorov.
V pripade zacatych konani sa pismend a) az j) aplikuju primerane, s uvedenim informaécie,
Ze proces zaddvania zdkazky prebieha.

Ziadosti o zaradenie poZiadaviek na zaddvanie zdkaziek (vzorovy formuldr — priloha

¢. 5) do navrhu Planu obsahujui najma:

a) ndazov predmetu zakazky,

b) predpokladani hodnotu zdkazky,

c) zatriedenie predmetov zdkazky podla platnej ekonomickej klasifikdcie rozpoctovej
klasifikécie vo vidzbe na predpokladand hodnotu zdkazky a navrhovany postup zaddvania
zakazky,

d) rozpoctovy program, podprogram, prvok RP,

e) predpokladany termin zacatia zaddvania zdkazky,

f) navrhovany postup zaddvania zdkazky,

g) predpokladany termin plnenia, typ zmluvy/objednavky, dizku zmluvného vztahu,

h) predpokladané plnenie v beznom roku,

i) oznacenie odbornych gestorov.

Oddelenie verejného obstardvania na zdklade Ziadosti o zaradenie poziadaviek na zadavanie
zdkaziek rozdeli zdkazky, ktoré zahrnie do navrhu Planu podl'a platnych finanénych limitov
(priloha ¢. 1), na:

a) nadlimitné zdkazky,

b) podlimitné zakazky,

c) ostatné zdkazky.

Clanok 7
AKktualizacia Planu verejného obstaravania

Plin moZno dopliat onové zdkazky alebo menit (dalej len ,zmena“) len
v odovodnenych mimoriadnych pripadoch. Aktualiziciou Pldnu sa rozumie vyznacenie
zmien v Plane na zdklade schvélenych ziadosti. Aktualizdciu Planu vykondva oddelenie
verejného obstardvania.

KaZzdd zmena musi byt riadne oddvodnend z hladiska naliehavosti a musi obsahovat
stanovisko finan¢ného oddelenia z pohl'adu moZnosti rozpoctu hlavného mesta a stanovisko
oddelenia verejného obstardvania z pohl'adu siladu so zdkonom.

Zmeny v schvdlenom Plane, ktoré st v rdmci rozpisanych limitov vydavkov prislusného
organizatného utvaru na rozpoctovy rok, schvaluje riaditel magistrditu na zdklade
predloZenej Ziadosti, pouZziji sa formuldre primerane podla odsekov 8 a9 ¢l. 6 tejto
smernice.

Zmeny v schvilenom Plédne, ktoré st nad rdmec rozpisanych limitov vydavkov prislusného
organizacného tutvaru na rozpoctovy rok, schval'uje primétor na zdklade predlozenej ziadosti,
pouziju sa vzorové formuldre primerane podl'a odsekov 8 a 9 Cl. 6 tejto smernice.
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Clanok 8
P6sobnost’ organizaénych utvarov a pracovnych timov

Kazdy, kto sa zdcastiiuje na priprave a vyhotoveni dokumentov k verejnému obstardvaniu,
potvrdi pisomnym vyhldsenim (vzorovy formuldr — priloha ¢. 6), Ze je nestranny a bude
zachovavat’ mlcanlivost’ o obsahu dokumentov az do dna, ked’ sa poskytni uchiadzacom
alebo zdujemcom.

Veduci zamestnanci organizacnych dtvarov v dostato¢nom predstihu vzhl'adom na planované
zacatie zaddvania zdkazky urcia zamestnanca do pracovného timu na spracovanie navrhu
realiza¢ného projektu pri zaddvani konkrétnej zdkazky ad hoc (t. j. spravidla 60 dni vopred
pri nadlimitnej zdkazke a 30 dni vopred pri podlimitnej zdkazke). Odborny gestor urci
veduceho pracovného timu a ostatnych ¢lenov timu, oddelenie verejného obstardvania urci
garanta.

V pripade, ak viaceré organizacné utvary hlavného mesta poZaduju zabezpecenie rovnakého
alebo obdobného predmetu zdkazky, odborny gestor je ten organizacny tutvar a veduci
pracovného timu je zamestnanec toho organiza¢ného ttvaru, ktory ma najvacsi podiel na
predmete zdkazky vyplyvajici z jeho vecnej pdsobnosti. Zamestnanci ostatnych dotknutych
organiza¢nych tdtvarov su ¢lenmi pracovného timu a spolupracuji s odbornym gestorom.

Névrh realiza¢ného projektu vypracovdva pracovny tim vo vzdjomnej sucinnosti.

Odborny gestor a veduci pracovného timu je pri priprave zaddvania konkrétnej zakazky pri
vypracovavani realizacného projektu zodpovedny za definovanie predmetu zakazky, vypocet
predpokladanej hodnoty zdkazky, navrh poziadaviek a minimalnych Standardov na financné
a ekonomické postavenie a na technicki a/alebo odborni sposobilost’ budiceho zmluvného
partnera, navrh kritérii na hodnotenie ponik, navrhov alebo rieseni (d’alej len ,,pondk®).
Odborny gestor predkladd legislativno-prdvnemu oddeleniu poZiadavku na vypracovanie
navrhu zmluvy spolu s podstatnymi nélezitostami zmluvy vyplyvajicimi z jeho vecnej
pOsobnosti; navrh zmluvy tvori prilohu realizacného projektu. V pripade, Ze navrh zmluvy uz
existuje (je vypracovany), odborny gestor poziada oddelenie legislativno-pravne a finan¢né
oddelenie o jeho posudenie.

Oddelenie verejného obstardvania je pri priprave zaddvania konkrétnej zdkazky pri
vypracovédvani realizacného projektu zodpovedny za dodrZiavanie pravidiel, postupov
a principov verejného obstardvania podl'a zakona.

Realizacny projekt podpisany vSetkymi ¢lenmi pracovného timu a odbornym gestorom
predkladd odborny gestor finanénému oddeleniu a nédsledne vedicemu oddelenia verejného
obstardvania, ktory ho po potvrdeni predklada na schvalenie riaditel'ovi magistratu.

Po schvdleni realiza¢ného projektu riaditel'om magistratu:
a) garant
1. bezodkladne zabezpeci vypracovanie dokumentov a sttaznych podkladov alebo
sutaznych podmienok (d’alej len ,,sutazné podklady*) potrebnych pre vyhldsenie
verejného obstardvania v silade s uréenym postupom zaddvania zdkazky podla
zakona,
2. zabezpeci vypracovanie harmonogramu zaddvania zdkazky,
3. potvrdzuje suilad sutaznych podkladov so zdkonom,
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4. vykondva c{innosti vo verejnom obstardvani a pocas celého procesu verejného
obstaravania dohliada na dodrziavanie zakona,

5. zabezpec¢i ozndmenie pripadov zloZenia zdbezpeky na ucet verejného obstardvatela
financnému oddeleniu najneskor 7 dni pred terminom predkladania pontk
a zabezpe(i oznamenie terminu uvolnenia zdbezpeky,

b) vedici a ostani ¢lenovia pracovného timu

1. spolupracuji s garantom pri spracovani dokumentov a sdtaznych podkladov
potrebnych pre vyhldsenie verejného obstardvania,

2. spolupracuju s garantom pocas celého procesu zaddvania zdkazky, najmid pri
vysvetlovani podmienok ucasti, informécii uvedenych v ozndmeni, v sutaznych
podkladoch, pri vysvetlovani ponuk, pri vyhodnocovani podmienok ucasti, pri
vyhodnocovani ponuk a pri reviznych postupoch.

c) odborny gestor potvrdzuje spridvne a uplné zadefinovanie opisu predmetu zdkazky,
podmienok ucCasti, najmid finan¢nych a technickych poZiadaviek, obchodnych

a zmluvnych podmienok.

9) Sidtazné podklady podpisané garantom a odbornym gestorom predkladd oddelenie verejného
obstardvania na schvdlenie riaditelovi magistrdtu a primatorovi.

10) Financné oddelenie bezodkladne informuje garanta o pripisani finan¢nych prostriedkov
(zdbezpeky) od jednotlivych uchddzacov na tucet mesta, najneskdr deft nasledujici po
pripisani zdbezpeky uchidzaca, a po uvolneni zabezpeky jednotlivym uchadzacom.

11) Primétor v procese zaddvania zdkazky zriaduje komisiu alebo porotu a vymentva jej
predsedu a &lenov a/alebo ndhradnikov podla § 40 alebo § 107 zdkona. Clenom komisie
alebo Clenom poroty bez prdva vyhodnocovat pre ucely zabezpeCenia procesnych,
formalnych a administrativnych tkonov v silade so zdkonom pocas vyhodnocovania je
garant.

12) Oddelenie legislativno-pradvne poskytuje sucinnost v procese zaddvania zdkaziek
a zodpovedd za sulad zmliv s pravnymi predpismi Slovenskej republiky a Eurdpske;j
unie, za vyvazenost prav apovinnosti zmluvnych strdn a verifikuje navrh zmluvy pred
uzavretim zmluvy.

13) Finan¢né oddelenie poskytuje stcinnost’ v procese zaddvania zdkaziek v stilade so zdkonom
¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskor$ich predpisov z pohl'adu rozpoctového krytia.

14) Oddelenie informacnych technol6gii zabezpeCuje a vytvdra technické podmienky pre
elektronickd formu komunikécie prostrednictvom internych alebo externych informacnych
systétmov podl'a vSeobecne zdvdznych pravnych predpisov upravujicich oblast
informacénych systémov verejnej spravy a elektronicku komunikéciu v Slovenskej republike
podla zdkona.

15) Oddelenie verejného obstardvania v spolupraci s oddelenim informacnych technoldgii
zabezpecuje na webovom sidle hlavného mesta zverejiiovanie dokumentov a informécii,
okrem informécii uvedenych v €l. 9 ods. 3 pism. c) tejto smernice, najmé:

a) o zakazkéach podl'a § 9 ods. 9 zdkona,
b) o zrealizovanych elektronickych aukcidch raz Stvrtrocne,
c) vyplyvajicich zo vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov.
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Clanok 9
Administracia zmluvy

Odborny gestor zabezpeci zverejnenie podpisanej zmluvy v Centrdlnom registri zmldv. Dva
rovnopisy podpisanej zmluvy zasiela dspeSnému uchddzacovi, jeden rovnopis sucasne
s elektronickou podobou zmluvy predkladd oddeleniu legislativno-pravnemu, jeden rovnopis
ako sucast’ dokumenticie zo zaddvania zdkazky oddeleniu verejného obstardvania, a jeden
rovnopis finanénému oddeleniu.

Odborny gestor po ukonceni procesu verejného obstardvania preberd predmet zdkazky,
zodpoveda za priebezné sledovanie plnenia zmldv, resp. objedndvok, a kontrolu limitov
jednotlivych tovarov, sluzieb alebo stavebnych préc, ktoré vyplyvaji z uzavretej zmluvy.

Odborny gestor zasiela oddeleniu verejného obstaravania:

a) pre nadlimitné zdkazky informaciu o splneni zmluvy v termine do 7 dni od ukoncenia
zmluvy (podpisu zdverecného akceptacného/preberacieho protokolu), ktord obsahuje
najméd ndzov aoznacenie zmluvy a dodatkov, ddtum uzatvorenia zmluvy a dodatkov,
dovod wuzatvorenia dodatku, pOvodnd zmluvnd cenu, skutoCne zaplateni cenu,
odovodnenie rozdielu ceny, trvanie zmluvy,

b) pre nadlimitné zdkazky a pre podlimitné zdkazky hromadne za kazdy Stvrtrok
informdciu o uzatvoreni Ciastkovej zmluvy na zdklade platnej rdmcovej dohody
v termine do 7 dni po ukonleni Stvrtroku, ktord obsahuje najmid ndzov a oznalenie
Ciastkovej zmluvy, diatum uzatvorenia ¢iastkovej zmluvy, zmluvnud cenu, identifikdciu
dodavatel’a,

c) dalSie informécie tykajice sa povinnosti verejného obstardvatela, najmid evidencie
referencii o plneni zmliv podla § 9a zdkona, zverejiovania v profile podl'a § 49a ods. 1
pism. c¢) az pism. e) zdkona.

Informdcie podl'a odseku 3 tohto ¢lanku vykondva odborny gestor priamo v IS SVO do
preddefinovanych formuldrov generovanych tymto systémom. DalSie podrobnosti budui
stanovené pokynom riaditel'a magistratu.

_ TRETIA CAST )
POSTUPY ZADAVANIA OSTATNYCH ZAKAZIEK

Clanok 10
Zadavanie zakaziek nizsSich ako 1 000,00 Eur bez DPH
Pri zaddvani zékazky s predpokladanou hodnotou rovnakou alebo vysSou ako 500,00 Eur
bez DPH a zaroven niZSou ako 1 000,00 Eur bez DPH zrealizuje odborny gestor prieskum
trhu:
a) zhromazdenim informécii z internetovych stranok,
b) prostrednictvom informac¢nych materidlov, zhromazdenim cennikov, katal6gov alebo
akciovych letdkov,
c) prostrednictvom elektronickych zariadeni (napr. e-mail),
d) telefonicky vo vynimocnych opodstatnenych pripadoch, v takomto pripade odborny
gestor v zdzname uvedie aj ditum a cas telefonického hovoru, meno a priezvisko osoby,
s ktorou komunikoval, telefénne ¢islo a obsah komunikacie, alebo
e) ich kombindaciou.
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Odborny gestor vyberie vhodného a spdsobilého doddvatela na zdklade najvyhodnejSej ceny
a vyhotovi z prieskumu trhu zépis (vzorovy formuldr — priloha ¢. 7.1). Zéapis z prieskumu
trhu obsahuje spravidla:

a) predmet zdkazky (tovar, sluzba alebo zhotovenie préac), na ktory sa robi prieskum trhu,

b) predpokladant hodnotu zdkazky s podkladmi, na zdklade ktorych bola urcena,

c) zoznam pouZitych cennikov, resp. zoznam oslovenych dodavatel'ov,

d) vyhodnotenie podmienok ucasti,

e) prehlad ponidkanych cien predmetu zdkazky,

f) identifikaciu tspeSného uchadzaca,

g) datum vykonania prieskumu trhu,

h) vysledok e-aukcie, ak bola pouzita,

i) meno a podpis zamestnanca, ktory prieskum trhu vykonal.

Odborny gestor predlozi oddeleniu verejného obstardvania zdpis z prieskumu trhu vratane
vSetkych relevantnych dokumentov (Ziadost' o cenovi ponuku, cenové ponuky, atd.) na
kontrolu stiladu vykonaného prieskumu trhu s podmienkami zédkona a touto smernicou.

Vysledkom prieskumu trhu je ziskanie spravidla troch cenovych ponuk. V pripade, Ze nie je
mozné z relevantnych dovodov ziskat tri cenové ponuky, tito skutocnost’ (relevantné
dévody) odborny gestor uvedie v zdpise z prieskumu trhu.

Oddelenie verejného obstardvania v pripade, Ze zisti nedostatky alebo zrealizované postupy
su vykonané v rozpore s podmienkami zdkona a touto smernicou, vrati zdpis z prieskumu
trhu nepotvrdeny odbornému gestorovi, ktory je povinny nedostatky odstranit’, resp. vykonat’
novy prieskum trhu.

Zapis z prieskumu trhu podpisany odbornym gestorom a odsihlaseny oddelenim verejného
obstardvania predkladd oddelenie verejného obstardvania na schvélenie riaditelovi
magistratu.

Po schvéleni zdpisu zprieskumu trhu riaditelom magistritu moZno zadat zdkazku
vybranému doddvatelovi na zdklade zrealizovaného prieskumu trhu prostrednictvom
objednavky/zmluvy.

Clanok 11
Zadavanie zakaziek rovnakych alebo vyssich ako 1 000,00 Eur bez DPH
Pri zaddvani zdkaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb alebo uskuto¢nenie stavebnych
préac nie bezne dostupnych na trhu s predpokladanou hodnotou rovnakou alebo vys$sou ako
1 000,00 Eur bez DPH a sicasne nizSou ako finan¢ny limit pre podlimitné zdkazky podla
prilohy €. 1, garant na zdklade schvédleného realizacného projektu zrealizuje prieskum trhu.

Pracovny tim vyhotovuje realizacny projekt zaddvania zédkazky (vzorovy formuldr — priloha

¢. 8), ktory obsahuje najma:

a) nazov predmetu zdkazky,

b) podrobny opis predmetu zakazky - beZne dostupny na trhu alebo nie beZne dostupny na
trhu,

¢) predpokladant hodnotu predmetu zdkazky s podkladmi, na zdklade ktorych bola uréena,

d) podmienky ucasti,

e) typ zmluvného vztahu (prip. ndvrh zmluvy),

f) diZku trvania zmluvného vztahu,

g) lehotu na dodanie predmetu zdkazky,
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h) casovy harmonogram dodania,

1) finan¢né a platobné podmienky,

j) zaradenie e-aukcie (pri tovaroch beine dostupnych na trhu — dno/nie - elektronické
trhovisko),

k) ndvrh minimdlne troch moznych uchidzacov.

Odborny gestor na zdklade osobitne vykonaného prieskumu trhu zasle vyzvu na predlozenie
ponuky najmenej trom vybratym uchddzaCom, ak taki existujd, ktorych spdsobilost’ si overi
cez internet v Obchodnom registri, z ktorého vyhotovi képiu. Vyzva na predloZenie ponuky
s podrobnym opisom predmetu zdkazky (vratane technickych, finan¢nych a ekonomickych
poziadaviek na ucast), obchodnych azmluvnych poZiadaviek sa zasiela vybratym
uchadzacom (vzorovy formuldr — priloha ¢. 9.1, ¢. 9.2 a ¢. 9.3).

Odborny gestor zrealizuje prieskum trhu podla ods. 5 tohto ¢lanku alebo v kombindcii
s postupmi podla ¢l. 10 ods. 1 tejto smernice a odporu¢i vhodného a spdsobilého
dodavatela na zdklade najvyhodnejSej ceny, resp. na zdklade ekonomicky najvyhodnejse;j
ponuky.

Odborny gestor vyhotovi z prieskumu trhu zdpis podla ¢l. 10 ods. 2 az ods. 4 tejto smernice
(vzorovy formuldr — priloha ¢. 7.2).

Zapis z prieskumu trhu podpisany veducim pracovného timu, odbornym gestorom
a garantom predkladd veduci oddelenia verejného obstardvania na schvdlenie riaditelovi
magistratu.

Po schvéleni zdpisu riaditel'om magistraitu mozno zadat’ zdkazku vybranému dodédvatel'ovi
na zdklade zrealizovaného prieskumu trhu prostrednictvom objednavky/zmluvy.

) STVRTA CAST
ZADAVANIE PODLIMITNYCH ZAKAZIEK

Clanok 12
Priprava a vyzva na predkladanie ponik

Zékazky s predpokladanou hodnotou rovnakou alebo vysSou ako finan¢ny limit pre

podlimitné zdkazky a zdroveil nizZSou ako finan¢ny limit pre nadlimitné zdkazky podla

prilohy €. 1 sa zadavaju:

a) prostrednictvom elektronického trhoviska, ak ide o zdkazky na dodanie tovaru,
poskytnutie sluZieb alebo uskuto¢nenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu,

b) mimo elektronického trhoviska, ak ide o zdkazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluZieb
alebo uskuto¢nenie stavebnych prac nie bezne dostupnych na trhu.

Pracovny tim vyhotovuje realiza¢ny projekt zadavania zdkazky (vzorovy formuldr — priloha

¢. 10), ktory obsahuje najma.

a) nazov predmetu zakazky,

b) podrobny opis predmetu zakazky - bezne dostupny na trhu alebo nie bezne dostupny
na trhu,

c) predpokladani hodnotu predmetu zakazky s podkladmi, na zdklade ktorych bola
urcend,
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d) podmienky ucasti sich odovodnenim vratane poZziadaviek na preukdzanie
ekonomického a financného postavenia a technickej sposobilosti,

e) navrh na plnenie Kkritérii,

f) navrh ¢lenov komisie,

g) navrh postupu zaddvania zdkazky, zaradenie e-aukcie (pri tovaroch povinné - uznesenie
vlddy SR ¢._653/2010),

h) odovodnenie pouZitia postupu priameho rokovacieho konania podl'a § 58 zakona,

i) typ zmluvného vzt’ahu,

) dizku trvania zmluvného vztahu,

k) predpokladany rozpocet/sipis poloZiek — pre ucely stanovenia poZiadaviek na
spracovanie ceny,

1) lehotu/Casovy harmonogram dodania predmetu zakazky,

m) navrh minimalne troch moznych uchadzacov,

n) prilohy — zmluvné podmienky (ndvrh zmluvy), vyhldsenia o ml¢anlivosti, a. i.

Ak ide o zdkazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb alebo uskuto¢nenie stavebnych préac
bezne dostupnych na trhu, odborny gestor na zdklade schvaleného realizacného projektu
vyberie vhodného a spdsobilého dodavatel'a na zdklade najniZsej ceny alebo ekonomicky
najvyhodnejiej ponuky prostrednictvom elektronického trhoviska. Dalsie podrobnosti
o zaddvani zakazky prostrednictvom elektronického trhoviska budi stanovené prikazom
riaditel'a magistratu.

Ak ide o zdkazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb alebo uskuto¢nenie stavebnych préac
nie bezne dostupnych na trhu, garant na zdklade schvaleného realiza¢ného projektu
zrealizuje zaddvanie zdkazky mimo elektronického trhoviska.

5) Zadavanie podlimitnej zdkazky podl’a pism. b) ods. 1 tohto ¢lanku sa vyhlasuje zverejnenim

6)

7)

1y

2)

vyzvy na predkladanie ponik vo Vestniku. Vyzvu zasiela do Vestnika garant. Po jej
uverejneni zaSle garant vyzvu najmenej trom ziujemcom, ktorych navrhuje odborny gestor.

V pripade postupu priamym rokovacim konanim garant ozndmi Uradu pre verejné
obstardvanie zacCatie priameho rokovacieho konania bezodkladne po odoslani vyzvy na
rokovanie, najneskor vSak 14 dni pred uzavretim zmluvy.

Odborny gestor, vedici pracovného timu a ostatni ¢lenovia timu spolupracuju s garantom
v stlade s €l. 8 tejto smernice pocas celého procesu zaddvania zdkazky od vyhldsenia sitaze
- odoslanie vyzvy na predkladanie ponuk az po uzavretie zmluvy, spracovanie informécie pre
Urad pre verejné obstardvanie o uzavreti zmluvy a kompletizdciu dokumenticie
o podlimitnej zdkazke.
Clanok 13
Komisia

Garant vypracuje na zdklade ndvrhu odborného gestora ndvrh rozhodnutia na zriadenie
komisie a ndvrhy menovacich dekrétov, ktoré predlozi oddelenie verejného obstardvania na
schvélenie riaditelovi magistratu a primatorovi (vzorovy formuldr — priloha ¢. 11, ¢. 12)
najneskor pat’ dnf pred terminom na predkladanie ponuk.

Primator vymenuje najmenej troj¢lenni komisiu najneskdr jeden den pred terminom na
predkladanie pontk v sulade s ¢l. 8 ods. 11 tejto smernice.
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Kazdy c¢len komisie sa obozndmi so zoznamom uchddzacov a potvrdi ¢estnym vyhldsenim
(vzorovy formuldr — priloha ¢. 13), Ze nenastali skutoCnosti podl'a § 40 zdkona, pre ktoré
nemodze byt clenom komisie, alebo ozndmi, Ze nastali skutoc¢nosti podl'a § 40 zdkona, pre
ktoré nemdze byt’ clenom komisie.

KaZzdy clen komisie je povinny bez zbyto¢ného odkladu ozndmit garantovi, Ze nastali
skuto¢nosti podl'a § 40 zdkona, pre ktoré nemdze byt ¢lenom komisie, a to vzdy, ked’ takéto
skuto¢nosti v priebehu verejného obstardvania nastand.

Ak sa v priebehu verejného obstardvania zniZi pocet ¢lenov komisie na menej ako minimalny
pocet Clenov komisie, oddelenie verejného obstardvania na navrh odborného gestora predlozi
riaditelovi magistratu a primdtorovi na schvdlenie ndavrh na doplnenie komisie
a vymenovanie d’alSieho ¢lena komisie

Clanok 14
Priebeh a ukoncenie zadavania zakazky

Pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou niZSou alebo rovnakou ako 40 tisic Eur
bez DPH, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb, a 200 tisic Eur bez DPH, ak
ide o uskutocnenie stavebnych pric, sa ponuky predkladaju v lehote na predkladanie ponuk
ako jeden celok a otvdraju sa v termine a v ¢ase stanovenom nha otvaranie ponuk.

Pri zaddvani zdkaziek v predpokladanej hodnote vysSej ako 40 tisic Eur bez DPH, ak ide
o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb, a 200 tisic Eur bez DPH, ak ide o uskuto¢nenie
stavebnych prac, sa ponuky predkladaji v lehote na predkladanie ponik v dvoch Castiach,
Casti ,,Ostatné* a Casti Kritérid“, a otvaraji sa v dvoch terminoch.

Garant zabezpeci, aby Cast’ ponuky ,,Kritérid* nebola otvorena a spristupnend az do terminu
a Casu stanoveného na jej otvdranie, a to:
a) v pripade listinnej formy komunikécie - uloZenim v uzamknutom trezore na oddeleni
verejného obstardvania,
b) v pripade elektronickej formy komunikicie - zaSifrovanim dokumentu uchiadzatom
a predloZzenim hesla na odSifrovanie v termine stanovenom na otvdranie Casti ponuky
., Kritéria®, alebo osobne, ak sa neuplatiiuje elektronicka aukcia.

Komisia otvara ponuky a vyhodnocuje ponuky v stlade s podmienkami uvedenymi vo
vyzve na predkladanie pontk alebo v sitaznych podkladoch. Uchadzada, ktory nespliia
podmienky t¢asti alebo ponuku, ktord nespliiia poZiadavky na predmet zdkazky, navrhne na
vyli¢enie. Garant bez zbyto¢ného odkladu vypracuje ndvrh na vylicenie takéhoto
uchddzaca alebo jeho ponuky vedicemu oddelenia verejného obstardvania, ktory ho po
potvrdeni predlozi riaditel'ovi magistratu a primatorovi.

Garant v sdvislosti s otvaranim ponuk, otvaranim casti ponidk a vyhodnocovanim
podmienok ucasti alebo ponidk a oznamovanim o vyliceni alebo vysledku vyhodnotenia
pontuk zabezpeci vSetky oznamovacie povinnosti vyplyvajice zo zékona.
Garant v spoluprici s odbornym gestorom a veddcim pracovného timu v pripade podania
Ziadosti o ndpravu, ndmietok alebo podnetu na vykon kontroly zabezpeci potrebné tikony
s tym suvisiace, najma:

a) bezodkladné zabezpecenie odborného stanoviska,

b) dorucenie ozndmenia o vybaveni Ziadosti o ndpravu podanej v lehote podl'a zdkona alebo

jej zamietnuti tak, aby ozndmenie o vysledku vybavenia Ziadosti o ndpravu alebo
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zamietnutie bolo doruc¢ené ziadatel'ovi do 7 dni od dorucenia uplnej Ziadosti o ndpravu,
resp. zamietnutie bolo dorucené do piatich dni odo dna uplynutia lehoty na odstranenie
nedostatkov,

c) v pripade zacatia konania o ndmietkach dorucCenie pisomného vyjadrenia k podanym
namietkam Uradu pre verejné obstardvanie s uvedenim predpokladanej hodnoty zdkazky
a kompletnej dokumentdacie v originali do piatich pracovnych dni odo dna dorucenia
vyzvy uradu,

d) poskytovanie stcinnosti pri vykone kontroly v nevyhnutnom rozsahu.

7) Informéciu o vysledku vyhodnotenia pontk spolu so zapisnicou podpisanou ¢lenmi komisie
predkladd oddelenie verejného obstardvania na schvdlenie riaditelovi magistratu
a primatorovi.

8) Garant po uplynuti lehoty na uplatnenie reviznych postupov podla zdkona predloZi
podklady potrebné na uzavretie zmluvy odbornému gestorovi, ktory zabezpeci odsthlasenie
navrhu zmluvy z ponuky tspesného uchadzaca pred predlozenim na podpis priméatorovi.

9) Garant zabezpeci uloZenie dokumentécie v sulade s €l. 4 tejto smernice.

10) Garant zabezpeci zaslanie informécie o uzavreti zmluvy na Urad pre verejné obstaravanie
v lehote do 14 dni odo dna uzavretia zmluvy.

~ PIATACAST )
POSTUPY ZADAVANIA NADLIMITNY CH ZAKAZIEK

Clanok 15
Priprava a zverejnenie oznamenia

1) Zékazky s predpokladanou hodnotou rovnakou alebo vysSSou ako finan¢ny limit pre
nadlimitné zdkazky a podl'a prilohy €. 1 sa zaddvaji postupmi podla prvej Casti zdkona,
druhej Casti zdkona (prvej az tretej hlavy), Stvrtej Casti zakona a piatej Casti zdkona.

2) Pracovny tim vyhotovi realiza¢ny projekt zadavania zakazky (vzorovy formuldr — priloha ¢.
10), ktory obsahuje naleZzitosti uvedené v €l. 12 ods. 2 pism. a) aZz pism. n).

3) Garant na zaklade schvdleného realizacného projektu v pripade zadavanie zdkaziek na
dodanie tovaru, poskytnutie sluzby alebo uskuto¢nenie stavebnych prac:

a) bezne dostupnych na trhu zrealizuje potrebné tikony k nadobudnutiu takychto tovarov
sluzieb alebo stavebnych prac od centrdlnej obstardvacej organizdcie alebo jej
prostrednictvom v siilade s § 10 zdkona, ak je takd k dispozicii. Dalsie podrobnosti budii
stanovené prikazom riaditela magistrdtu,

b) nie bezne dostupnych na trhu zrealizuje zaddvanie zdkazky na dodanie tovaru,
poskytnutie sluzby alebo uskutocnenie stavebnych prac nadlimitnym postupom, ktory sa
zverejiiuje v Uradnom vestniku EU a vo Vestniku verejného obstardvania. Formuldre si
dostupné na strainke www.uvo.gov.sk.

4) Odborny gestor v pripade ndvrhu na postupy rokovacimi konaniami alebo v pripade
postupov realizovanych v Casovej tiesni nezavinenej verejnym obstardvatelom navrhne
dokazné prostriedky preukazujice odévodnenie pouZitia tychto postupov.
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5)

6)

7)

1y

2)

1y

2)

3)

4)

V pripade postupu priameho rokovacieho konania garant ozndmi Uradu pre verejné
obstardvanie pouZitie postupu priameho rokovacieho konania s podrobnym oddvodnenim
podmienky pre jeho pouzitie podl'a § 58, najneskor 5 pracovnych dni pred odoslanim vyzvy
na rokovanie.

V pripade ndvrhu na vyuZitie sit'aze navrhov pri zaddvani zdkazky, osobitne pri zdkazkach
v oblasti architektiry, izemného pldnovania, stavebného inZinierstva a spracovania dat,
ked” vysledok vlastnej intelektudlnej ¢innosti tcastnika je pre vyhlasovatel'a potrebny ako
podklad na zaddvanie zdkazky na tUzemnopldanovaciu dokumentéiciu, projektovu
dokumentéciu alebo ind sluzbu - najmé Stddia, rozbor, projekt - sa ustanovenia o zaddvani
nadlimitnych zdkaziek pouZiji primerane.

Odborny gestor, vedici pracovného timu a ostatni ¢lenovia timu spolupracuji s garantom
v stlade s ¢l. 8 tejto smernice pocCas celého procesu zaddvania zdkazky od vyhldsenia
sitaZze (odoslania ozndmenia o vyhldseni verejného obstardvania) aZ po uzavretie zmluvy,
spracovanie ozndmenia pre Urad pre verejné obstardvanie o vysledku verejného
obstardvania a kompletizaciu dokumentacie o nadlimitnej zédkazke.

Clanok 16
Komisia

Primdtor vymenuje najmenej pit’clenni komisiu najneskor pat dni pred terminom na
predkladanie ponuk v silade s €l. 8 ods. 11 tejto smernice.

Dalej platia ustanovenia &l. 13 ods. 2 az 5 tejto smernice.

Clanok 17
Priebeh a ukoncenie zadavania zakazky

Pri zaddvani nadlimitnych zdkaziek sa ponuky predkladaji v lehote na predkladanie ponik
v dvoch Castiach, Casti ,,Ostatné* a Casti ,,Kritérid*, a otvaraju sa v dvoch terminoch.

Dalej platia ustanovenia &l. 14 ods. 3 aZ 9 tejto smernice.

Garant zabezpedi zaslanie ozndmenia o vysledku verejného obstardvania na Urad pre tradné
publikdcie ES a Urad pre verejné obstardvanie v lehote do 12 pracovnych dni po uzavreti
zmluvy.

Odborny gestor je v zmysle § 9a zdkona povinny vyhotovit’ referenciu o dodani tovaru,
uskutocneni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby na zdklade zmluvy alebo rdmcovej
dohody do 30 dni odo dna skoncenia alebo zaniku zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcove;j
dohody vo vztahu k plneniu zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody. Dalsie
podrobnosti budi stanovené prikazom riaditela magistrdtu.
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) ) SIESTA CAST ) )
SYSTEM ELEKTRONICKEHO VEREJNEHO OBSTARAVANIA A SYSTEMY PRE
ELEKTRONICKE AUKCIE

Clanok 18

1) Hlavné mesto v pripade stanovenia elektronickej komunikdcie pouZiva na zadavanie zakazky
systém Elektronického verejného obstardvania (d’alej len ,,systém EVO®), ktory poskytuje Urad
pre verejné obstardvanie bezplatne verejnym obstardvatelom, alebo webovy portdl
www.obstaravanie.bratislava.sk, a to:
a) povinne pri zaddvani podlimitnych zdkaziek a nadlimitnych zdkaziek na dodanie tovaru
nie bezne dostupného na trhu postupmi verejnej stitaze a uzsej sut'aze,
b) vzdy, ked’ je to vhodné
1) pri zadavani podlimitnych zdkaziek a nadlimitnych zdkaziek na poskytnutie sluzieb
a uskuto¢nenie stavebnych prac nie bezne dostupnych na trhu,
1) pri zaddvani ostatnych zdkaziek.

2) Hlavné mesto pri vyhodnocovani ponuk okrem postupov priameho rokovacieho konania,

sut’aze navrhov a sut’azného dial6gu

a) pouZije elektronickii aukciu pri zaddvani nadlimitnych zdkaziek a podlimitnych
zakaziek na dodanie tovaru beZne dostupného na trhu,

b) pouzije elektronicki aukciu pri zaddvani nadlimitnych zdkaziek a podlimitnych
zakaziek na dodanie tovaru nie bezne dostupného na trhu, na poskytnutie sluzieb
a uskuto¢nenie stavebnych prac, ak mozno presne urcit’ technické poziadavky tykajice sa
predmetu zakazky,

c) moZe pouzit’ elektronicki aukciu pri zadavani ostatnych zdkaziek.

3) Elektronicka aukcia sa zadava:

a) ak bol stanoveny elektronicky spdsob komunikécie pre cely proces zadavania zakazky,
tak prostrednictvom aukéného systému EVO,

b) ak bol stanoveny listinny spdosob komunikédcie alebo kombindcia listinného
a elektronického spdsobu komunikdcie pre proces zaddvania zdkazky a zaddvanie
zdkazky prostrednictvom systému EVO nebolo povinné, tak bud’ prostrednictvom
i) aukc¢ného systému EVO alebo
ii) komer¢nych aukénych systémov, ktoré hlavné mesto zabezpecuje doddvatel'skym

spdsobom v silade so zakonom (napr. proe-biz).

SIEDMA CAST
KONTROLA

Clanok 19
1) Kontrolu zaddvania ostatnych zdkaziek a podlimitnych zakaziek s predpokladanou hodnotou
zékazky do 40 000,00 Eur bez DPH vykondva Mestsky kontrolér hlavného mesta SR
Bratislavy a utvar interného auditu.
2) Kontrolu dodrziavania tejto smernice v celom rozsahu vykonava Mestsky kontrolér hlavného
mesta SR Bratislavy a utvar referatu interného auditu.
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) ~ OSMA CAST
ZAVERECNE A ZRUSOVACIE USTANOVENIA

Clanok 20
Splnomociiovacie ustanovenia

1) Oddelenie verejného obstardvania v pripade potreby zmeny zostavuje, aktualizuje a vyddva
prilohy k tejto smernici, pouzivané v procese verejného obstardvania. Za obsahovu
spravnost’, schvdlenie a vydanie takejto prilohy zodpovedd vedici oddelenia verejného
obstardvania.

2) Prilohy vydané k tejto smernici zverejiiuje oddelenie verejného obstardvania v spolupraci
s oddelenim informac¢nych technolégii na intranete hlavného mesta.

3) DalSie podrobnosti o povinnostiach verejného obstardvatela, najmd o evidencii referencili,
o plneni zmluv, o zverejnovani v profile a o postupoch zadavania zdkaziek prostrednictvom
elektronického trhoviska budi urc¢ené prikazom riaditel'a magistratu.

Clanok 21
Prechodné ustanovenia

(1) Ak ide o zdkazky podl'a ¢l. 11 ods. 1 pism. a) alebo zdkazky podla ¢l. 12 ods. 1 pism. a)
tejto smernice, elektronické trhovisko sa nepouZzije na zakazky, ktoré boli vyhlasené alebo
preukdzatelne zacaté najneskor jeden kalendarny mesiac po zriadeni elektronického
trhoviska. Na zdkazky podl'a prvej vety sa dovtedy pouziju postupy pre zdkazky podrla ¢l. 11
ods. 1 pism. b) alebo zdkazky podl'a ¢I. 12 ods. 1 pism. b) tejto smernice .

(2) Do dna schvdlenia Planu na prislusny kalendarny rok podl'a ¢l. 5 ods. 1 tejto smernice sa na
zaddvanie zdkaziek bude primerane aplikovat’ Plan schvédleny na predchddzajici kalendarny
rok, ak ide o zdkazky zaradené do tohto schvaleného Planu.

(3) ¢l. 9 ods. 4 nadobida ucinnost’ po zavedeni informac¢ného systému na spravu verejného
obstardvania.

DEVIATA CAST
UCINNOST
Clénok 22

Tato smernica nadobuida ucinnost’ diiom jej podpisu.

Milan Fta¢nik, v. r.
priméator
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Zoznam priloh k Smernici ¢. 1/2014 Hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy
0 verejnom obstaravani

Prilohac¢. 1 — Financné limity a z nich vyplyvajice postupy

Priloha ¢. 2 — vzorovy formuldr — Plan verejného obstardvania — Cast’ A

Priloha ¢. 3 — vzorovy formuldr — Plan verejného obstardvania — ¢ast' B

Priloha &. 4 — vzorovy formuldr — Udaje o zmluvach/objedndvkach — &ast’ A Planu

Priloha &. 5 — vzorovy formuldr — Ziadost’ o zaradenie poZziadavky na zadévanie zdkazky — ast’
B Plénu

Priloha ¢. 6 — vzorovy formuldar — Vyhldsenie o ml¢anlivosti

Priloha ¢. 7.1 — vzorovy formular — Zapis z prieskumu trhu / zdkazky nizsie ako 1000 Eur

Priloha €. 7.2 — vzorovy formuldr — Zapis z prieskumu trhu / zdkazky rovnaké alebo vyssie ako
1000 EUR

Priloha ¢. 8 — vzorovy formuldr — Realizacny projekt /ostatné zakazky

Priloha &. 9.1 — vzorovy formuldr — Ziadost o poskytnutie cenovej ponuky

Priloha €. 9.2 — vzorovy formular — Zakladné ddaje pre poskytnutie informacie — cenovej ponuky

Priloha ¢. 9.3 — vzorovy formuldr — Navrh na plnenie kritérii

Priloha €. 10 — vzorovy formuldr — Realiza¢ny projekt /podlimitna zdkazka/ nadlimitnd zdkazka

Priloha ¢. 11 — vzorovy formuldar — Rozhodnutie o zriadeni komisie

Priloha €. 12 — vzorovy formuldr — Menovaci dekrét

Priloha ¢. 13 — vzorovy formuldr — Cestné vyhldsenie ¢lena komisie
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Priloha ¢. 1 k smernici ¢.1/ 2014 Hlavného mesta SR Bratislavy o verejnom obstardvani

Vzorovy formular

Financ¢né limity a z nich vyplyvajuce postupy

Ostatné zakazky

Predpokl. hodnota éeni
. Druh zakazky el Postup Postup*
od do postupu realizuje
tovary, sluzby, .. odborny . Y
0 500 préce drobny nakup gestor (uctenka, blocky)
tovary, sluzby, odborny ] . ] . .
500 1 000 préce PT gestor porovnanim min.3 cenniky (z internetu, iné)
tovary, sluzby RP, porovnanim min. 3 cennikov alebo poZiadanim o
1 000 20 000 (nie bezne PT garant predlozenie cenovej ponuky min. 3 Z/U alebo e-
dostupné na trhu) aukciou
prace RP, porovnanim min. 3 cennikov alebo poZiadanim o
1 000 30 000 (nie bezne PT garant predlozenie cenovej ponuky min. 3 Z/U alebo e-
dostupné na trhu) aukciou
. S odborny y . - .
1 000 40 000 potraviny drobny nakup gestor poloZky z repre utvarov (Uctenka, blocky)
Podlimitna zakazka
Predpokl. hodnota éeni
. Druh zakazky el Postup Postup*
od do postupu realizuje
tovary, sluzby . . , e , ]
1000 | 130000 | (bezne dostupné elektro_nlcke odborny | podla prvej casfuvzak_ong a podla § 91 ods. 1 pism. a),
trhovisko gestor §§ 92 - 99 tretej Casti zakona
na trhu)
prace — . , e , .
5000 5 . elektronické odborny | podfa prvej asti zakona a podla § 91 ods. 1 pism. a),
1000 (bezne dostupné : S
000 na trhu) trhovisko gestor §§ 92 - 99 tretej Casti zakona
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tovary, sluzby

podla §§ 100 - 102

podla prvej Casti zakona a podla § 91 ods. 1 pism. b)

20 000 | 40000 (nie bezne a namietky moze garant bod 1, §§ 100 - 102 tretej Casti zakona, podla Stvriej
dostupné na trhu) podat OSS ¢asti zakona (SN) - dobrovolne
y podla §§ 100 - 102 , e , ]
tovary, sluzby a namietky moze podla prvej €asti zakona a podla § 91 ods. 1 pism. b)
40 000 | 130000 (nie bezne odat Oé)é aina garant bod 1, §§ 100 - 102 tretej Casti zakona, podla Strvrtej
dostupné na trhu) P osoba - Z/U Casti zdkona (SN) - dobrovolne
prace podla §§ 100 - 102 , e e , .
30 000 | 200 000 (nie bezne a namietky moze garant Eggl? pg/§ej1 8%3:['12(?; ?rg?eejl g:g:igk?):]:ds' 1 pism. b)
dostupné na trhu) podat OSS ’
préce podla §§ 100 - 102
5000 . < a namietky moze podla prvej ¢asti zdkona a podla § 91 ods. 1 pism. b)
200000 000 dos(tzlente’)iz;ﬁhu) podat OSS a ina garant bod 1, §§ 100 - 102 tretej Casti zakona
P osoba - Z/U
130 000/ tovary, sluzby/
prace o podla prvej ¢asti zdkona a podla § 91 ods. 1 pism. c)
1000 50%%0 (bezne dostupné porovhanie cien bod 2, §§ 102a - 102b tretej Casti zdkona
na trhu)
Nadlimitna zakazka
Predpokl. hodnota .
. Oznacenie Postup
Druh zakazky . Postup*
od do postupu realizuje
VS.US.RKsZ postup podra prvej ¢asti, druhej Casti prvej az tretej
130 000 tovary, sluzby PR’K S’D SN’ garant hlavy a Stvrtej Casti, podla Stvrtej Casti zdkona (SN),
e podla piatej Casti zakona (oblast’ obrany a bezpecnosti)
5000 . VS,US,RKsZ, postup podla prvej €asti, druhej Casti prvej az tretej
000 prace PRK, SD, SN garant | piavy a Stvrtej Gast
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* Legenda pre oznacenie postupov podla zakona &. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov

PT prieskum trhu

VS verejna sutaz RP- realiza¢ny projekt
us uzsia sutaz odborny gestor - Ziadatel
RKsZ rokovacie konanie so zverejnenim garant - osoba realizujuca zadavanie zdkazky

PRK  priame rokovacie konanie
SD sutazny dialdg
SN sutaz navrhov
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Priloha €. 2 k smernici ¢. 1/2014 Hlavného mesta SR Bratislavy o verejnom obstardvani

HLAVNE MESTO SLOVENSKEJ REPUBLIKY BRATISLAVA

Zoznam uzatvorenych zmluv/objednavok

NA ROK 2
A

cast’

01x"

(uskuto¢nené plnenie z uz uzatvorenych zmldv k 15. decembru bezného roka —

2014 a planované

plnenie na nasledujuci rok 2015

Schvaluje: primator Hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy

Priloha ¢ .2 ksmernici €. 1/2014
Hlavného mesta Slovenskej republiky

Bratislavy o verejnom obstaravani

Termin
zacatia
(Gginnosti)
zrgLL;\;y, Predpoklada
Postup Program/ &islo r;lgppr ergrl;:ggv_é trvanie Celkova Uskuto€nen :uer 2|%e£§ 1V )
Organizac¢ny X Predmet zmluvy . podprogra . . ) zmluvy, Dodavatel (obchodné | zmluvna cena | é plnenie | Poznamk
Gtvar Cislo Jobjednavky/zakazky VO/zékazk m / prvok zmluvy/objednav do.hoda/z'mluv,a obj., napr. meno, sidio) veursDPH |veursDPH (nasledujuci y
a3) Ky o dielo/objednav - rok(2)
RP K datum 1) 1)
a
alebo v
mesiacoch
alebo
finanénym
limitom
L. 10.
Kancelaria
primatora
spolu
Oddelenie 11.
zahraniénych
veci
a protokolu
spolu
Oddelenie 12.
marketingu
a vztahov s
verejnost'ou
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spolu

Hlavny
architekt

13.

spolu

Hlavny
dopravny
inZinier

14.

spolu

Poradca

15.

spolu

Ustredna
evidencia
st'aznosti

16.

spolu

Oddelenie
spravy
Primacialneho
palaca

17.

spolu
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Riaditel
magistratu

40.

spolu

10.

Oddelenie
fudskych
zdrojov

41.

spolu

11.

Oddelenie
stratégie
a projektov

42.

spolu

12.

Oddelenie
Servis pre
obcana

43.

spolu

13.

Oddelenie
informacnych
technologii

44.

spolu

14.

Oddelenie
vhutornej
spravy

45.
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spolu

15.

Oddelenie
legislativno-
pravne

50.

spolu

16.

Oddelenie
organizacné

51.

spolu

17.

Finan¢né
oddelenie

60.

spolu

18.

Oddelenie
miestnych
dani
a poplatkov

61.

spolu

19.

Oddelenie
koordinacie
uzemnych
systémov

70.

spolu

20.

Oddelenie
uzemnych

71.
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generelov
aGIS

spolu

21.

Oddelenie
uzemného
rozvoja
mesta

72.

spolu

22,

Oddelenie
tvorby
uzemného
planu
a dopravy

73.

spolu

23.

Oddelenie
Zivotného
prostredia
a mestskej
zelene

74.

spolu

24,

Oddelenie
koordinacie
dopravnych

systémov

80.

spolu

25.

Oddelenie
dopravného
inZinierstva

81.

spolu

26




26.

Oddelenie
spravy
komunikacii

82.

spolu

27.

Oddelenie
spravy
nehnutelnosti

90.

spolu

28.

Oddelenie
kultury,
Skolstva,
Sportu
a mladeze

100.

spolu

29.

Oddelenie
najomného
byvania

101.

spolu

30.

Oddelenie
socialnych
veci

102.

spolu

31.

Krizové
centrum

103.
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spolu
. 104.
32 Ubytovina
: FORTUNA
spolu
. 105.
33 Ubytovia
| KOPCANY
spolu

' Podra aktualneho stavu v beznom roku v stlade so
smernicou

CPV 2- spoloény slovnik obstaravania (Nariadenie Komisie (ES) &. 213/2008 z 28. oktdbra 2007, ktorym sa meni a dopifia nariadenie ES Eurdpskeho parlamentu a Rady &. 2195/2002 z 5.novembra 2002 o spoloénom

slovniku obstaravania v zneni nariadenia Komisie

% OZ- ostatna zakazka, PLZ - podlimitna zakazka, NLZ - nadlimitna zakazka

meno, priezvisko, titul, datum, podpis

Spracoval (uréeny zamestnanec
oddelenia verejného obstaravania):

Schvalil:

veduci finanéného oddelenia (potvrdi
financné krytie)

Schvalil:

veduci oddelenia verejného
obstaravania

Schvalil:
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Priloha €. 3 k smernici ¢. 1/2014 Hlavného mesta SR Bratislavy o verejnom obstardvani

HLAVNE MESTO SLOVENSKEJ REPUBLIKY BRATISLAVA

PLANU VEREJNEHO OBSTARAVANIA
NA ROK 201x"

Priloha ¢ .3 k smernici €. 1/2014
Hlavného mesta Slovenskej republiky

cast' B y . p . . .
cas Schvaluje: primator Hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy Bratislavy o verejnom obstaravani
. | Predpokladany . .

P Organiza¢ny = Program/ Preﬁggﬁgiana te:/rzig'ﬁae}ﬁitia P?/%l;p Typ zmluvy - rAmcova Té?g?ﬁzfg;?g trDVIaZrlj; Predpokladané I(DnoaZ nrérgléy
. Svar | Cislo | Nazov predmetu zakazky | PV ® | podprogram | zakazky v Eur |/ SHEPIR | ook dohgga/zmluza/objednévka zmiuvy zmluvy | pinenie v eur| £ nad
. /prvok RP bez DPH LQ. ILQ. 1. 3) 1.Q, IL.Q, lL.Q, napr. v s DPH 1) rérhec)

celkom 1) = IVQ s v.Q mesiacoch (bezny rok)
o 10.
1 Kancelaria
: primatora
spolu
Oddelenie 11.
2 zahraniénych
. veci a
protokolu
spolu
Oddelenie
& marketingu a 12.
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vztahov s
verejnost'ou

spolu
. 13.
Hlavny
architekt
spolu
Hlavny 14.
dopravny
inzinier
spolu
15.
Poradca
spolu
Ustredna 16.
evidencia
st'aznosti
spolu
Oddelenie 17.
spravy
Primacialneho
palaca
spolu
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Riaditel
magistratu

40.

spolu

10.

Oddelenie
fudskych
zdrojov

41.

spolu

11.

Oddelenie
stratégie a
projektov

42.

spolu

12.

Oddelenie
Servis pre
obcana

43.

spolu

13.

Oddelenie
informaénych
technoldgii

44.

spolu

14.

Oddelenie
vnutornej
spravy

45.
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spolu

15.

Oddelenie
legislativno -
pravne

50.

spolu

16.

Oddelenie
organizacné

51.

spolu

17.

Finan¢né
oddelenie

60.

spolu

18.

Oddelenie
miestnych
dani a
poplatkov

61.

spolu

19.

Oddelenie
koordinacie
uzemnych
systémov

70.

spolu

20.

Oddelenie
uzemnych

71.
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generelov a
GIS

spolu

21.

Oddelenie
uzemného
rozvoja mesta

72.

spolu

22,

Oddelenie
tvorby
uzemného
planu a
dopravy

73.

spolu

23.

Oddelenie
zivotného
prostredia a
mestskej
zelene

74.

spolu

24,

Oddelenie
koordinacie
dopravnych

systémov

80.

spolu

25.

Oddelenie
dopravného
inZinierstva

81.

spolu
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26.

Oddelenie
spravy

82.

komunikacii

spolu

Oddelenie 90.

27. spravy

nehnutelnosti

Oddelenie

spolu

kultary,

28.| Skolstva,

100.

$portu a
mladeze

spolu

29.

Oddelenie
najomného
byvania

101.

spolu

30.

Oddelenie
socialnych
veci

102.

spolu

31.

Krizové
centrum

103.
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spolu
. 104.
32 Ubytovina
: FORTUNA
spolu
. 105.
33 Ubytoviia
) KOPCANY
spolu

" Podra aktualneho stavu v beznom roku v stlade so
smernicou

CPV ?- spoloény slovnik obstaravania (Nariadenie Komisie (ES) ¢. 213/2008 z 28. oktdbra 2007, ktorym sa meni a dopliiia nariadenie ES Eurépskeho parlamentu a Rady &. 2195/2002 z 5.novembra 2002 o spolo&nom

slovniku obstaravania v zneni nariadenia Komisie

%9 OZ- ostatna zakazka, PLZ - podlimitna zakazka, NLZ - nadlimitna zakazka

meno, priezvisko, titul, datum, podpis

Spracoval (ur€eny zamestnanec
oddelenia verejného obstaravania):

Schvalil:

veduci finanéného oddelenia (potvrdi
financné krytie)

Schvalil:

veduci oddelenia verejného
obstaravania

Schvalil:

35




Priloha €. 4 k smernici €. 1/2014 Hlavhého mesta SR Bratislavy o verejnom obstaravani
UDAJE O ZMLUVACH - GAST A PLANU VEREJNEHO OBSTARAVANIA na ROK 201x

A. Identifikacia ziadatel'a:

Kéd:
a) | Organizacny utvar/Odborny gestor Nazov:
NS:
b) Jiadater Meno a Priezvisko:

Telefon:

B. Zakazka:

a) Nazov zmluvy/objednavky/nazov za¢atého konania

b) | Zrealizovany postup zadavania zakazky

C. Udaje o zmluve:

a) | Cislo zmluvy

b) | Celkova zmluvna cena v eur s DPH

) | Dodavatel:

D. Trvanie zmluvného vztahu

a) | Termin zacatia plnenia zmluvy

b) | Trvanie zmluvy

E. Obchodné podmienky

| a) | Typ zmluvy

F. Dal$ie informacie "

a) | Uskuto¢nené pinenie v eur s DPH v predchadzajicom obdobi

b) | Predpokladané pinenie v eur s DPH v beZznom roku
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o) Zdroj, program, podprogram, prvok, rozpoc¢tova podpolozka
RP

1) 8R ak je poziadavka financovana zo $tatneho rozpoétu ; EU ak je poziadavka financovana zo fondov EU, konkrétny nazov OP

nad ramec - uvedte v pripade, ak poziadavka je nad ramec rozpoctu roku 20xx

OZ - ostatné zakazky

PL - podlimitna zakazka
NL - nadlimitna zakazka

T - tovary
S - sluzby
P - stavebné prace

RP - rozpoctova polozka

TaS >20000 € bez DPH, P > 30 000€ bez DPH
TaS<20000 € bez DPH a > 130 000 € bez DPH, P < 200 000€ bez DPH a > 5 000
000 bez DPH

TaS<130000 € bezDPH, P <5 000 000€ bez DPH

Z- zmluva
RD - ramcovéa dohoda

O - objednavka

meno, priezvisko, titul, datum, podpis

Spracoval (Ziadatel):

Predklada (odborny gestor ):

1. Schvalil:
riaditel magistratu:
2. Schvalil:

Veduci finanéného oddelenia (potvrdi finanéné krytie):

3. Schvalil:

veduci oddelenia verejného obstaravania

4. Schvalil
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Priloha €. 5.1 k smernici €. 1/2014 Hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy o verejnom obstaravani

Vzorovy formular

ZIADOST O ZARADENIE NAVRHOV DO PLANU VEREJNEHO OBSTARAVANIA

Identifikacia ziadatela/nazov

2iadatel’/odborn\'{ gestor - stcasné &islo Utvaru podfa organizaénej $truktdry/nakladové stredisko v
SAP/Eislo Utvaru podla organizaénej Struktiry

Veduci zamestnanec Ziadatela/odborného gestora, telefonicky kontakt

Urcena osoba ziadatela/odborného gestotra pre dany predmet zékazky - veduci pracovného
timu, telefonicky kontakt

Zakladna identifikacia predmetu zakazky

Nazov predmetu zakazky

Struény opis predmetu zakazky

Identifikacné Cislo spoloéného slovnika obstaravania

Zdovodnenie poziadavky

Uvedu sa priciny a dévody potreby obstarania prislu§ného predmetu zdkazky
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Posledna vysltazena cena na obdobny predmet z predchadzajliceho obdobia v eur s DPH, ak je
odbornému gestorovi zndma alebo cena na trhu zistend odbornym gestorom (celkova
cena/jednotkova cena ¢ PUPantend). - godavater, ak je odbornému gestorovi znamy

Predpokladana hodnota zakazky

Uvedie sa predpokladana hodnota zdkazky v eur bez DPH potrebny na obstaranie predmetu
zakazky zaokruhleny na stovky na celé obdobie (suma celkom)

Predpokladany termin zacatia verejného obstaravania (1.Q, 11.Q, 111.Q, 1V.Q)

Zdroj, program, podprogram, prvok, rozpoc¢tova podpolozka RP

Pozadované trvanie zmluvného vzt'ahu

Uvedie sa pozadované trvanie zmluvného vztahu od/do (datum alebo v mesiacoch)

Predpokladany termin uzatvorenia zmluvy (1.Q, 11.Q, 1Il.Q, IV.Q)

Obchodné podmienky

Obchodné podmienky, typ zmluvy (kipna zmluva, ramcova dohoda, zmluva o dielo, objednavka ..
ziadost s prisluSnymi podkladmi predlozi odborny gestor)

Uvedie sa pozadované miesto dodavky tovaru, uskutoénenia stavebnych prac, poskytnutia sluzieb,
kontaktné osoby

Dalsie informacie ?

SR/EU (finanéné zdroje)

Predpokladané plnenie v eur s DPH na bezny rok

nad ramec (rozpoctu na bezny rok)

1) CPV - spoloé&ny slovnik obstaravania (Nariadenie Komisie (ES) &. 213/2008 z 28. oktdbra 2007, ktorym sa meni a dopifia nariadenie ES Eurépskeho parlamentu a Rady &. 2195/2002 z
5.novembra 2002 o spolo¢nom slovniku obstaravania v zneni nariadenia Komisie

2) SR uvedte v pripade, ak je poziadavka financovana zo $tatneho rozpoétu ; EU uvedte v pripade, ak je poziadavka financovana zo fondov EU - popripade uvedte konkrétny nazov OP

nad ramec - uvedte v pripade, ak poziadavka je nad ramec rozpoctu roku 20xx
OZ - ostatna zakazka pre T,S,P bezne dostupné na trhu T,S,P >1000 € bez DPH, P

. TaS >20000€bezDPH, P > 30 000€ bez DPH,
OZ - ostatna zakazka podfa § 9 ods. 9 zékona - pre T,S,P NI€ bezne dostupné na trhu Potraviny > 40 000€ bez DPH
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PL - podlimitna zakazka
NL - nadlimitna zakazka
T - tovary
S - sluzby

P - stavebné prace

RP - rozpoctova polozka

T a S <20000 € bez DPH a > 130 000 € bez DPH, P <200 000€ bez
DPH a > 5 000 000 bez DPH, Potraviny < 40 000 € bez DPH a > 130
000 € bez DPH

TaS <130000 € bezDPH, P <5 000 000€ bez DPH

Z- zmluva
RD - ramcovéa dohoda

O - objednavka

*) http://dunaj/informacie sekcii a odborov/oddelenie verejného obstaravania/CPV - Identifikacné €islo spolo¢ného slovnika obstaravania - SSO (CPV) - prideli odborny gestor v

spolupraci s OVO

**) RK - riaditel kancelarie primatora; VO - veduci oddelenia

meno, priezvisko, titul, datum, podpis

Spracoval (uréena osoba Ziadatela/odborného gestora):

Predklada (vedici zamestnanec Ziadatela/odborného gestora - RK/VO)**):

Schvalil:

prislusny nadriadeny

Schvalil:

veduci finanéného oddelenia

Schvalil:

veduci oddelenia verejného obstaravania

Schvalil:

riaditel magistratu

primétor
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Priloha €. 5.2 k smernici €. 1/2014 Hlavného mesta SR Bratislavy o verejnom obstaravani
ZIADOST O ZARADENIE POZIADAVKY NA ZADAVANIE ZAKAZKY DO PLANU VEREJNEHO OBSTARAVANIA na ROK 201x (&ast’ B Planu)

A. Identifikacia Ziadatela:
Kéd:

a) | Organiza¢ny Utvar NazZov:
NS:

b) | Ziadatef Meno a Priezvisko:
Telefon:

¢) | Odborny gestor Meno a Priezvisko:
Telefon:

B. Predmet zakazky:

a) Nazov predmetu zakazky

b)

Strucny opis predmetu zakazky

c) | cPV 1) Kéd:
Nazov:

C. Zdovodnenie poziadavky:

a) | D6évody potreby obstarania prislusného predmetu zdkazky

Informécie od odborného gestora

Posledna vysutazena cena na obdobny
predmet z predchadzajiceho obdobia

b) v Eur s DPH alebo cena na trhu:
Dodavatel:

D. Predpokladané hodnoty zakazky
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Predpokladana hodnota zakazky v eur bez DPH:

b) | Predpokladany termin zaatia verejného obstaravania

Zdroj, program, podprogram, prvok, rozpoc¢tova podpolozka
c) |RP

E. Pozadované trvanie zmluvného vztahu

a) | PoZzadované trvanie zmluvného vztahu

b) | Predpokladany termin uzatvorenia zmluvy

F. Obchodné podmienky

a) Typ zmluvy

Miesto dodavky tovaru, uskuto€nenia stavebnych prac, poskytnutia sluzieb, kontaktné osoby

G. Dalsie informacie ?

a) | Poznamka

b) | Predpokladané plnenie v eur s DPH na bezny rok

1) CPV - spoloé&ny slovnik obstaravania (Nariadenie Komisie (ES) &. 213/2008 z 28. oktébra 2007, ktorym sa meni a dopifia nariadenie ES Eurépskeho parlamentu a Rady &. 2195/2002 z 5.novembra
2002 o spolo¢nom slovniku obstaravania v zneni nariadenia Komisie

2) 8R ak je poziadavka financovana zo &tatneho rozpoétu ; EU ak je poziadavka financovana zo fondov EU, konkrétny nazov OP

nad ramec - uvedte v pripade, ak poziadavka je nad ramec rozpoctu roku 20xx

OZ - ostatné zakazky TaS >20000€bezDPH, P > 30 000€ bez DPH

PL - podlimitna zakazka T aS <20000 € bez DPH a > 130 000 € bez DPH, P <200 000€ bez DPH a > 5 000 000 bez DPH
NL - nadlimitna zakazka TaS <130000 € bezDPH, P <5 000 000€ bez DPH

T - tovary Z- zmluva

S - sluzby RD - ramcova dohoda

P - stavebné prace O - objednavka

RP - rozpoctova polozka NS - nakladové stredisko
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meno, priezvisko, titul, datum, podpis

Spracoval (ziadatel):

Predklada (nadriadeny zamestnanec ):

Schvalil:

veduci finanéného oddelenia (potvrdi finanéné krytie)

Schvalil:

vedUci oddelenia verejného obstaravania

Schvalil:

riaditel magistratu

Schvalil:

Spracoval (ziadatel):
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Priloha €. 6 k smernici ¢. 1/2014 Hlavného mesta SR Bratislavy o verejnom obstardvani

Vyhlasenie

osoby/os6b zucastnenej/ych na priprave a vyhotoveni sut'aznych podkladov
a d'alSich dokumentov
o nestrannosti a dovernosti spracuvanych informacii

V sulade s § 34 ods. 12 zédkona ¢&. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene
a doplneni niektorych z&konov v zneni neskorSich predpisov vyhlasujem, ZzZe
v suvislosti s pripravou a vyhotovenim sutaznych podkladov a dalSich dokumentov
k verejnému obstaravaniu na predmet zakazky:

»,hazov zakazky*

som nestranny a budem zachovavat mi€anlivost o obsahu sutaznych podkladov
a dalSich dokumentov az do dfia, ked sa poskytnu uchadzacom alebo zaujemcom.

Osobaly zu¢astnena/é na priprave a vyhotoveni sutaznych podkladov:

P.C. Meno a priezvisko, titl., funkcia Datum Podpis

10.
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Priloha €. 7.1 k smernici €. 1/2014 Hlavného mesta SR Bratislavy o verejnom obstaravani

MAGISTRAT HLAVNEHO MESTA SLOVENSKEJ REPUBLIKY BRATISLAVY

Primacialne nam. 1, P. O. Box 192, 814 99 Bratislava 1

l}tvar odborného gestora: Kliknutim zadate text.
Cislo odboru: Kliknutim zadate text.

ZAPIS
z prieskumu trhu / do 1 000,00 Eur

pri zadani zakazky podfla zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a

doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov

€. zakazky podla planu VO — €ast’' B: Kliknutim zadate text.

Nazov predmetu zakazky
Kliknutim zadate text.
Druh zakazky: prieskum trhu podla smernice o verejnom obstaravani

Odborny gestor: Kliknutim zadate text.

Struény opis predmetu zakazky

Kliknutim zadate text..

Podrobné technickd Specifikacia je uvedend v prilohe €. 1 zapisu.

Predpokladana hodnota zakazky: Kliknutim zadate text. bez DPH
Kliknutim zadate text. s DPH

Spoésob uskutoénenia prieskumu trhu: Vyberie polozku.

Zoznam oslovenych spolo¢nosti

Obchodné meno
Adresa sidla alebo miesto podnikania

e-mail / web
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Zoznam ziskanych cenovych ponuk

Obchodné meno uchadzaca
Adresa sidla alebo miesto podnikania
Cenova ponuka

1.

Vyberte polozku. |
2.

Vyberte polozku. |
3.

Vyberte polozku. |

Poznamka: V pripade, ze sa pre ucCely vyhodnotenia pouzila celkova cena, celkova
vyhodnocovacia cena alebo najvyhodnejSia ponuka, je potrebné predlozit v prilohe
dokument s uvedenim sp6sobu vyhodnotenia ponuk.

Cenové ponuky uchadzacov tvoria neoddelitel'nu sucast’ tohto zapisu (Priloha €. x — y).

Vyhodnotenie

Obchodné meno uchadzaca:
Adresa sidla alebo miesto podnikania:
Kontakt:

Vyhodnotenie podmienok Udasti:

Odobvodnenie:

(Tabulka sa pouZije sa tolkokrat, kolkokrat je to potrebné/resp. vyhodnotenie je sucastou
prilohy &. xx)

Uspesny uchadzaé

Obchodné meno uchadzaca:
Adresa sidla alebo miesto podnikania:
Kontakt:

Odobvodnenie:
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Spoésob vzniku zavazku:

Vyberte polozku. )
VYJADRENIE ODBORNEHO GESTORA

k Cislu zakazky podla planu VO — €ast’' B: Kliknutim zadate text.

Vyhlasenie odborného gestora:

Odborny gestor vyhlasuje, Ze vyhodnotil technické parametre predmetu zakazky
ponuknutého UspeSnym uchadzacom. Ponuka Uspe$ného uchadzaca vyhovuje podmienkam
uréenym verejnym obstaravatelom.

Za odborného gestora:

VYJADRENIE GARANTA

k Cislu zakazky podfa planu VO — €ast B: Kliknutim zadate text.

ODDELENIE VEREJNEHO OBSTARAVANIA

Garant: e errr—

Garant zodpovedd za formdlnu viplnost predloZenych dokladov v siilade s internym predpisom.

RIADITEL MAGISTRATU HLAVNEHO MESTA SR BRATISLAVY

schvalil/neschvalil

riaditel magistratu ..o
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Priloha ¢. 7.2 k smernici €. 1/2014 Hlavného mesta SR Bratislavy o verejnom obstardvani

MAGISTRAT HLAVNEHO MESTA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
BRATISLAVY
Primacidlne nam. 1, P. O. Box 192, 814 99 Bratislava 1

Oddelenie verejného obstaravania Reg. Cislo:

ZAPIS
zo zadavania zakazky podla § 9 ods. 9/nad 1 000,00 Eur
pri zadani zakazky podla § 9 ods. 9

zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
vV Z.n.p.

€. zakazky podla planu VO — €ast’' B: Kliknutim zadate text.

Nazov predmetu zakazky
Kliknutim zadate text.

Druh zakazky: zakazka podla smernice o verejnom obstaravani

Odborny gestor: Kliknutim zadate text.

Struény opis predmetu zakazky

Kliknutim zadate text.

Podrobna technicka Specifikacia je uvedena v prilohe €. 1 z4pisu.

Predpokladana hodnota zakazky: Kliknutim zadate text. bez DPH
Kliknutim zadate text. s DPH

Spésob uskuto€nenia prieskumu trhu: Vyberte polozku.

Zoznam oslovenych spolo¢énosti

Obchodné meno
Adresa sidla alebo miesto podnikania
e-mail/web
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Zoznam ziskanych cenovych ponuk

Obchodné meno uchadzaca
Adresa sidla alebo miesto podnikania
Cenova ponuka

1.

Vyberte polozku. |
2.

Vyberte polozku. |
3.

Vyberte polozku. |

Poznamka: V pripade, ze sa pre ucCely vyhodnotenia pouzila celkova cena, celkova
vyhodnocovacia cena alebo najvyhodnejSia ponuka, je potrebné predlozit v prilohe
dokument s uvedenim sp6sobu vyhodnotenia ponuk.

Vyberte polozku.(Priloha €. x - y).

Vyhodnotenie

Obchodné meno uchadzaca:
Adresa sidla alebo miesto podnikania:
Kontakt:

Vvyhodnotenie podmienok Ucéasti:

Odobvodnenie:

(Tabulka sa pouZije sa tolkokrat, kolkokrat je to potrebné/resp. vyhodnotenie je su¢astou
prilohy &. xx)

Uspesny uchadzaé

Obchodné meno uchadzaca:
Adresa sidla alebo miesto podnikania:
Kontakt:

Odobvodnenie:
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Spoésob vzniku zavazku:
Vyberte polozku.

VYJADRENIE ODBORNEHO GESTORA

k Cislu zakazky podfa planu VO — €ast B: Kliknutim zadate text.

Vyhldsenie odborného gestora:

Odborny gestor vyhlasuje, Ze vyhodnotil technické parametre predmetu zakazky
ponuknutého UspeSnym uchadzacom. Ponuka Uspe$ného uchadzaca vyhovuje podmienkam
uréenym verejnym obstaravatelfom.

Za odborného gestora:

VYJADRENIE GARANTA

k Cislu zakazky podla planu VO — €ast’' B: Kliknutim zadate text.

ODDELENIE VEREJNEHO OBSTARAVANIA

Garant: e errrr———

Garant zodpovedd za formdlnu viplnost predloZenych dokladov v siilade s internym predpisom.

RIADITEL MAGISTRATU HLAVNEHO MESTA SR BRATISLAVY

schvalil/neschvalil

riaditel magistratu ..o
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Priloha €. 8 k smernici ¢. 1/2014 Hlavného mesta SR Bratislavy o verejnom obstardvani

MAGISTRAT HLAVNEHO MESTA SLOVENSKEJ REPUBLIKY BRATISLAVY
Primacialne nam. 1, P. O. Box 192, 814 99 Bratislava 1

Realiza¢ny projekt
OSTATNE ZAKAZKY

Cast'l. - ODBORNY GESTOR

Cislo RP podra planu VO: Kliknutim
zadate text.

Nazov zakazky
Kliknutim zadate text.

Zdroj finanénych prostriedkov: Kliknutim zadate text.

Navrh postupu: Vyberte polozku.

Odoévodnenie potreby zadavania zakazky:
Kliknutim zadate text.

1. CPV - hlavny slovnik, doplnkovy slovnik
Kliknutim zadate text.

2. Strucny opis (podrobna technicka Specifikacia tvori prilohu k RP)
Kliknutim zadate text.

3. Celkova predpokladana hodnota bez DPH a mnozstvo (rozsah) zakazky
Kliknutim zadate text.

4. Casti predmetu obstaravania vratane uvedenia ich predpokladanej hodnoty
a mnozstva (rozsahu) zakazky rozdelenej na ¢asti /ak sa pozaduje/
Vyberte polozku.

5. Ponuku je mozné predlozit’ (v pripade rozdelenia predmetu na ¢asti)
Vyberte polozku.

6. Druh zmluvného vztahu, na zaklade ktorého bude zadana zakazka a dizka jeho
trvania
Vyberte polozku.
Dizka trvania zmluvného vztahu/lehota pre dodanie: Kliknutim zadate text.

7. Miesto plnenia
Vyberte polozku.
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8. Obhliadka miesta plnenia (ak sa pozaduje/odporuca, uviest kontaktnu osobu a tel.
cislo)
Vyberte polozku.

9. Pozadované doklady (osobné postavenie, finanéné a ekonomické postavenie,
technicka alebo odborna sposobilost’ a d’alSie doklady)
Vyberte polozku.

10. Kritéria na vyhodnotenie ponuk a ich relativha vaha a spésob vyhodnotenia
Vyberte polozku.

Vaha a spbdsob vyhodnotenia (ak je to uplatnitelné):

11. Navrh ¢lenov pracovného timu
Kliknutim zadate text.

12. Identifikacia min. 3 spolo¢nosti, ktoré budu vyzvané na predlozenie ponuky (ak
nejde o rokovacie konanie s vybranym dodavatelom)

Obchodné meno:

Adresa sidla:

ICO:

Tel: ~e-mail:

Obchodné meno:

Adresa sidla:

ICO:

Tel: e-mail:

Obchodné meno:

Adresa sidla:

ICO:

Tel: e-mail:

(Tabulka sa pouZije sa tolkokrat, kolkokrat je to potrebné. )
13. Obchodné a zmluvné podmienky (napr. lehota splatnosti, reklamaéné podmienky,
sankcie a pod.)

Vyberte polozku.
14. DalSie poziadavky

Kliknutim zadate text.

Za odborného gestora:

OdbOI'l’l}// gestor: ................................. dia Kliknutim zaddte dAtUM.  cvvvveeervnniiieeeereeerenennnns

................................. dfia Kliknutim zaddte ddtum.
Meno Priezvisko, Titl. Podpis
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Cast' Il. - GARANT

1. Druh zakazky
Vyberte polozku.

2. Konkrétne urcenie navrhu na plnenie kritérii (v pripade potreby pouzije sa priloha €.
/1)
Vyberte polozku.

3. Pouzitie nastroja elektronickej aukcie
Vyberte polozku.

4. Predbezny harmonogram

Oslovenie zaujemcov/vybratého uchadzaca

Lehota na predkladanie ponuk

Otvaranie ponuk/rokovanie

Zadanie zékazky

Lehota viazanosti

Za garanta:
................................. dfia Kliknutim zaddte ddtum.
Meno Priezvisko, Titl Podpis
................................. dfia Kliknutim zaddte ddtum.
Meno Priezvisko, Titl. Podpis

Prilohy
- Podrobné technicka Specifikacia (priloha €. 1)
- Podmienky Ucasti (priloha €. 2)

- Navrh zmluvy (priloha €. 3)

- Odévodnenie PHZ a vypocet (priloha €. 4)

- Navrh na plnenie kritérii (priloha €. 5)

- Vyhlasenie o mi¢anlivosti (priloha &. 6)

Vyjadrenie riaditela magistratu

Suhlasi /nesuhlasi

................................. dha Kliknutim zaddte ddtum.
Meno Priezvisko, Titl. Podpis
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Priloha ¢. 9.1 k smernici €. 1/2014 Hlavného mesta SR Bratislavy o verejnom obstardvani

MAGISTRAT HLAVNEHO MESTA SLOVENSKEJ REPUBLIKY BRATISLAVY
Primacialne nam. 1, P. O. Box 192, 814 99 Bratislava 1

[ 1
|
Vas list znacky zo dia nasa znacka vybavuje/tel. Bratislava
/201x- .. /59356.... dd.mm.201x
Vec

Ziadost o poskytnutie cenovej ponuky

Vazeny dodavatel,

Hlavné mesto Slovenskej republiky (dalej len ,verejny obstaravatel”)
uskutoCriuje vyber dodavatela na dodanie predmetu zakazky ,Nazov predmetu
zakazky“ s predpokladanou hodnotou zodpovedajiucou zakazke s nizkou hodnotou
postupom zadavania zakazky podfa § 9 ods. 9 zdkona &. 25/2006 Z. z. 0 verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsSich predpisov
(dalej len ,zakon o verejnom obstaravani*).

Predmetom z&kazky je ....(struény opis predmetu zakazky)... Zakladné
informéacie potrebné pre predlozenie cenovej ponuky a opis predmetu zakazky su
uvedené v dokumente ,Zakladné udaje pre poskytnutie informéacie — cenovej
ponuky*, ktory je uvedeny v prilohe €. 1.

Poskytnuté informacie budu sluzit vyluéne pre potreby verejného
obstaravatela pre vyber dodavatela na dodanie predmetu zakazky a vysledok
z posudenia tychto informacii nebude zasielany inym subjektom, ktoré poskytli dalSie
cenové ponuky verejnému obstaravatelovi a ich vyhodnotenie sa neriadi
ustanoveniami § 42 zakona o verejnom obstaravani.

Zaslanie cenovej ponuky tvori podklad pre dodavatela na uvedeny predmet
obstaravania a nezaklada pre poskytovatela cenovej ponuky Ziadne naroky na
uzatvorenie zmluvy na predmet zakazky.

Cenovu ponuku za Va$u spolo¢nost je potrebné predlozit elektronicky —
e-mailom na adresu: ........ @bratislava.sk v lehote do dd. mm. 201x do xx:xx h na
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formulari Navrh na plnenie kritérii, ktory je uvedeny v prilohe €. 2. Po tomto termine
nebudu zaslané cenové ponuky predmetom vyhodnocovania v ramci prieskumu trhu
pre ucely vyberu dodavatela.

Pre dany ucel uskuto€nuje verejny obstaravatel prieskum trhu a v suvislosti

so zabezpe€enim prieskumu trhu sme si dovolili oslovit Vasu spolo€nost so
Ziadostou o poskytnutie cenovej ponuky.

S pozdravom

titl., Meno Priezvisko
veduci oddelenia verejného obstaravania
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Priloha ¢. 9.2 k smernici €. 1/2014 Hlavného mesta SR Bratislavy o verejnom obstardvani
Priloha ¢. 1
Zakladné udaje pre poskytnutie informacie — cenovej ponuky

podla § 9 ods. 9 zadkona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zdkona o verejnom
obstaravani®)

1. Identifikacia verejného obstaravatela:
Hlavné mesto SR Bratislava
Primacialne nam. 1
814 99 Bratislava 1

2. Kontaktné udaje

tel. Gislo: +4212/4854....
e-mail: ........ @bratislava.sk

3. Nazov predmetu zakazky:
OO X

4. Opis predmetu zakazky:

Stru¢ény opis predmetu zékazky.

Podrobny opis predmetu zdkazky je uvedeny v prilohe €. 3.

5. Identifikacia predmetu obstaravania podla Spoloéného slovnika
obstaravania (CPV)
Hlavny predmet obstaravania:

6. Mnozstvo alebo rozsah predmetu obstaravania:
.............. ,..€ bez/s DPH

7. Rozdelenie predmetu obstaravania na ¢asti:
ANO - doplInit’ ¢asti
INIE

8. Moznost’ predlozenia variantnych rieseni:
NIE



10.

11.

12.

13.

hod.

Typ zmluvy na dodanie predmetu zakazky:

Zmluva............ /Objednavka

(Napr. Zmluva na poskytovanie sluzieb uzavreta podla § 269 ods., 2 zakona ¢.
513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskorsSich predpisov v trvani xx
rok/roky — priloha ¢&. 4.)

Miesto dodania predmetu zakazky:

Hlavné mesto Slovenskej republiky Bratislava
Primacialne nam. 1
814 99 Bratislava 1

Hlavhé podmienky financovania a platobné podmienky alebo odkaz na
dokumenty, v ktorych sa uvadzaju:
Financované z rozpoctu verejného obstaravatela

Podmienky uc¢asti uchadzacov:

Osobné postavenie:

(Napr. Uchadza¢ predlozi doklad o opravneni podnikat — original alebo
osvedcenu képiu nie starSie ako tri mesiace (zivnostenské opravnenie alebo
vypis zo Zivnostenského registra alebo iné nez Zivnostenské opravnenie,
vydané podla osobitnych predpisov alebo vypis z obchodného registra) alebo
potvrdenie prislusného  organu, v ktorom musi byt zapisany predmet
podnikania opravnujuci dodavatela na dodanie pozadovaného predmetu
zakazky).

Finan¢éné a ekonomické postavenie:

Lehota, miesto a podmienky na predlozenie cenovej ponuky:
13.1. Lehota na predloZenie cenovej ponuky uplynie diia dd. dd. 2011 o xx:xx

Ponuku - vyplneny formular Navrh na plnenie kritérii je potrebné predlozit
elektronicky — e-mailom na adresu: ........ @bratislava.sk

13.2 Obsah ponuky

13.2.1 Doklady a dokumenty preukazujuce splnenie podmienok uc¢asti:

a) osobné postavenie podfa § 26 zakona o verejnom obstaravani — dokladom
o opravneni dodavat tovar, uskutoChovat stavebné prace alebo poskytovat
sluzbu

13.2.2 Navrh Zmluvy o dielo
Opis predmetu zakazky a Struktlrovany rozpocet ceny zmluvy budu
tvorit prilohy navrhu zmluvy o dielo.
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13.2.3. Vyplneny formular - Navrh na plnenie kritérii je uvedeny v prilohe €. 2
tejto ziadosti.

Celkova cena, uvedena na formulari Navrh na pinenie kritérii obsahuje vSetky
naklady uchadzaca spojené s dodanim tovaru.

14. Kritérium na vyhodnotenie ponuk:

v v

15. DalSie informacie verejného obstaravatela:

15.1 Verejny obstaravatel oznac¢i cenovd ponuku s najnizSou cenou za
uspesdnu, ponuku s druhou najnizSou cenou oznaci za prva neuspesna,
ponuku s tretou najnizSou cenou oznaci za druht neuspesnu, atd.

15.2 Z tohto prieskumu trhu a vyhodnotenia cenovych ponuk nevyplyva pre
verejného obstaravatela povinnost uzavriet zmluvu.

15.3 Poskytnuté informacie - cenové ponuky verejny obstaravatel nevrati
uchadzaCom a ostavaju v dokumentacii viazucej sa k postupu zadavania
predmetnej zdkazky s nizkou hodnotou.
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Priloha ¢. 9.3 k smernici €. 1/2014 Hlavného mesta SR Bratislavy o verejnom obstardvani

Priloha ¢. 2

Navrh na plnenie kritérii

1. Zakladné udaje:

Nazov, obchodné meno uchadzaca

Adresa sidla uchadzaca
Ulica ¢&.

Obec

PSC

Kontaktna osoba uchadzaca

(uvedte aj kontaktné Udaje osoby poverenej zastupovat uchadzaca)

Meno a priezvisko
Funkcia

2. Kritérium na vyhodnotenie ponuky:
NajniZzSia cena

(za dodanie celého predmetu zakazky v EUR vratane DPH.)

3. Cena v EUR vratane DPH za cely predmet zdkazky

»,Nazov predmetu zakazky“

P& Jednotko
"“[Nézov polozky| MJ | va cena
bez DPH

Jednotkov
acenas
DPH

Pocet
jednotie
k

Cena
celkom
bez DPH

Cena
celkom s
DPH

Ak osloveny nie je platcom DPH, uvedie tuto skuto&nost’ ako sucast tohto navrhu.

Platca DPH: ano — nie

Cena predmetu zakazky sa uvedie na zdklade vlastnych vypoctov, priCom cena

musi zahffiat vSetky naklady spojené s pozadovanym predmetom zakazky

Meno, priezvisko a podpis zastupcu uchadzaca
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Priloha ¢. 10k smernici ¢. 1/2014 Hlavného mesta SR Bratislavy o verejnom obstardvani

MAGISTRAT HLAVNEHO MESTA SLOVENSKEJ REPUBLIKY BRATISLAVY
Primacialne nam. 1, P. O. Box 192, 814 99 Bratislava 1

Realiza¢ny projekt
PODLIMITNA ZAKAZKA / NADLIMITNA ZAKAZKA

Cast'l. - ODBORNY GESTOR

Cislo RP podra planu VO: Kliknutim zadate
text.

Nazov zakazky:
Kliknutim zadate text.

Zdroj finanénych prostriedkov: Kliknutim zadate text.
Navrh postupu: Vyberte polozku.

Odoévodnenie potreby zadavania zakazky:
Kliknutim zadate text.

1. CPV - hlavny slovnik, doplnkovy slovnik
Kliknutim zadate text.

2. Struény opis (podrobna technicka Specifikacia tvori prilohu k RP)
Kliknutim zadate text.

3. Celkova predpokladana hodnota bez DPH a mnozstvo (rozsah) zakazky
Kliknutim zadate text.

4. Casti predmetu obstaravania vratane uvedenia ich predpokladanej hodnoty
a mnozstva (rozsahu) zakazky rozdelenej na ¢asti /ak sa pozaduje/
Vyberte polozku.

5. Ponuku je mozné predlozit’ (v pripade rozdelenia predmetu na asti)
Vyberte polozku.

6. Druh zmluvy, ktora ma byt uzavreta a jej pozadovana dizka trvania
Vyberte polozku.
Dizka trvania zmluvy:
Kliknutim zadate text.
7. Miesto plnenia
Vyberte polozku.

8. Obhliadka miesta plnenia (ak sa pozaduje, uviest kontaktnu osobu a tel. Cislo)
Vyberte polozku.
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9. Zabezpeka (ak sa pozaduje, uvedie sa jej vySka — max. 5% hodnoty zakazky a najviac
300tis.€)
Vyberte polozku.

10. Vyska uhrady za SP (ak ano, uvedie sa pozadovana Ciastka — musi pokryvat iba
vynaloZené naklady)
Vyberte polozku.

11. Pripustnost’ variantného rieSenia (ak ano, uvedu sa konkrétne podmienky)
Vyberte polozku.

12. Podmienky ucasti preukazania finanéného a ekonomického postavenia (§ 27)
Vyberte polozku.
Pozadovany doklad podla: \yberie poloZku.

Minimalna poZadovana uroven:

Odbvodnenie pozadovanej podmienky a jej Urovne:

(Tabulka sa pouZije tolkokrat, kolkokrat je to potrebné — uvedie sa do prilohy ¢. 2.)

13. Podmienky ucasti preukazania technickej alebo odbornej spésobilosti (§28,
prip.§29-30)
Vyberte polozku.
Pozadovany doklad podla: Vyberie poloZzku.

Minimélna pozadovand uroven:

Odbvodnenie pozadovanej podmienky a jej Urovne:

(Tabulka sa pouZije tolkokrat, kolkokrat je to potrebné — uvedie sa do prilohy €. 2.)

14. Dal$ie pozadované doklady
Vyberte polozku.

15. Kritéria na vyhodnotenie ponuk a ich relativha vaha a spé6sob vyhodnotenia
Vyberte polozku.

Vaha a spdsob vyhodnotenia (ak je to uplatnitelné):

16. Pre US, RKsZ a PRK: kritéria na vyber obmedzeného poctu zaujemcov (ak sa to
pozaduje)
Vyberte polozku.

17. Navrh ¢lenov komisie na vyhodnotenie ponuk (min. 3, pre nadlimit. min. 5)
Kliknutim zadate text.

18. Pre podlimitnu zakazku:
Identifikacia min. 3 spolo¢nosti, ktoré budu vyzvané na predlozenie ponuky

Obchodné meno:

Adresa sidla:

ICO:

Tel: - e-mail:
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Obchodné meno:
Adresa sidla:
ICO:

Tel: e-mail:

Obchodné meno:

Adresa sidla:

ICO:

Tel: e-mail:
(Tabulka sa pouZije sa tolkokrat, kolfkokrat je to potrebné.)

19. Obchodné a zmluvné podmienky
Su uvedené v navrhu zmluvy, ktora tvori prilohu tohto RP.

20. Dalsie poziadavky
Vyberte polozku.

Za odborného gestora:

................................. dfia Kliknutim zadéte dtum.

................................. dfia Kliknutim zadéte ddtum.
Meno Priezvisko, Titl. Podpis

Cast' Il. - GARANT

1. Zakazka podra finanéného limitu a druh zakazky
Vyberte polozku.

2. Postup verejného obstaravania
Vyberte polozku.

4. Konkrétne uréenie navrhu na plnenie kritérii (v pripade potreby pouZije sa priloha ¢.
3)
Vyberte polozku.

5. Pouzitie nastroja elektronickej aukcie
Vyberte polozku.

6. Predbezny harmonogram
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Oslovenie zaujemcov / vybratého uchadzaca

Lehota na predkladanie ponuk

Otvéranie ponuk / rokovanie

Zadanie zdkazky

Lehota viazanosti

Za garanta:
................................. dfia Kliknutim zadéte ddtum.

................................. dfia Kliknutim zadéte dtum.
Meno Priezvisko, Titl. Podpis

Prilohy
- Podrobna technické Specifikacia (priloha &. 1)
- Podmienky Gcasti (priloha €. 2)

- Navrh zmluvy (priloha €. 3)

- Odévodnenie PHZ a vypocet (priloha €. 4)

- Navrh na plnenie kritérii (priloha €. 5)

- Vyhlasenie o mi¢anlivosti (priloha &. 6)

Vyjadrenie riaditela magistratu

Sudhlasi/nesuhlasi

Meno Priezvisko, Titl. Podpis
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Priloha €. 11 k smernici €. 1/2014 Hlavného mesta SR Bratislavy o verejnom obstaravani

) primator
HLAVNE MESTO SLOVENSKE]J REPUBLIKY
BRATISLAVA

Bvratislava 201x
Cislo: /201x-2000

ZRIADENIE KOMISIE

V sulade s § 40 zdkona €. 25/ 2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

zriad'ujem

komisiu na otvaranie avyhodnotenie splnenia podmienok Ucasti/otvaranie
a vyhodnotenie  ponuk* pre verejnU/uz8iu  sutaz/rokovacie konanie so
zverejnenim*/na  rokovanie v priamom  rokovacom konani* v nadlimitne;
zakazke/podlimitnej zakazke* na predmet zakazky

»,hazov zakazky“.

Clenovia s pravom vyhodnocovat’ ponuky:
Titl. Meno Priezvisko — predseda komisie
Titl. Meno Priezvisko — ¢len komisie

Clenovia bez prava vyhodnocovat’ ponuky:
Titl. Meno Priezvisko — ¢len komisie

Otvaranie sa uskutocéni dria dd. mm. 201x o hh:mm hod. v miestnosti ¢. xxx,
Magistrat hlavného mesta SR Bratislavy, Primacialne nam. 1, 814 99 Bratislava 1.

Schvalil:

primator

*nehodiace sa vypustit
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Priloha ¢. 12k smernici ¢. 1/2014 Hlavného mesta SR Bratislavy o verejnom obstardvani

) primator
HLAVNE MESTO SLOVENSKEJ REPUBLIKY
BRATISLAVA

Bvratislava 201x
Cislo: /201x-2000

Vazena pani, pan,

v sulade s § 40 zakona €. 25/ 2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

menujem

Vas za predsedkynu/predsedu/€lenku/Clena* komisie na otvaranie a vyhodnotenie
splnenia podmienok Ucasti/otvaranie a vyhodnotenie ponuk* pre verejnd/uzSiu
sutaz/rokovacie konanie so zverejnenim*/na rokovanie v priamom rokovacom
konani* v nadlimitnej zakazke/podlimitnej zakazke* na predmet zakazky
s prdvom/bez prava* vyhodnocovat doklady/ponuky* verejnej sutaze v nadlimitne;
zakazke na predmet zakazky ,,nazov zakazky“.

Otvaranie sa uskuto¢ni dna dd. mm. 201x o hh:mm hod. v miestnosti €. xxx
Magistrat hlavného mesta SR Bratislavy, Primacialne nam. 1, 814 99 Bratislava 1.

S pozdravom

Vazena pani, pan
Meno Priezvisko
*nehodiace sa vypustit
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Priloha ¢. 13 k smernici ¢. 1/2014 Hlavného mesta SR Bratislavy o verejnom obstardvani

MAGISTRAT HLAVNEHO MESTA SLOVENSKEJ REPUBLIKY BRATISLAVY
Primacialne nam. 1, P. O. Box 192, 814 99 Bratislava 1

K &islu spisu: /2013-2040

Cestné vyhlasenie

¢lenov komisie na otvaranie a vyhodnotenie ponuk
podla § 40 zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov

zo drfia dd. mm 201x
Organizacia a miesto:
Hlavné mesto SR Bratislava, Primacialne nam. 1, 814 99 Bratislava 1

Predmet zakazky:
,,hazov zakazky"“

Dolupodpisani,

Meno Priezvisko — predseda komisie, Meno Priezvisko, ................. s eeeeesssssssssses ,
...................... — Clenovia komisie,

tymto vyhlasujem, Ze ako predseda/Clen(ka) komisie na otvaranie

a vyhodnotenie ponuk nadlimitnej zakazky, ktorej predmetom je: ,,ndzov zakazky*:

- budem dodrzovat mi€anlivost o informéciach uvedenych v ponuke/ach, ako aj
o priebehu
vyhodnotenia tejto zakazky az do oznamenia vysledku vyhodnotenia ponuk
verejnym obstaravatelom;

- som bezuhonny(-a);

- ja ani mne blizka osoba nie sme, ani v ¢ase jedného roka pred vymenovanim za
¢lena komisie sme neboli, uchadzaom(-kou) vtomto postupe verejného
obstaravania, ani dodavatefom(-kou) Ziadneho z uchadzacov, ktori predloZili
ponuky;

- ja ani mne blizka osoba nie sme, ani v ¢ase jedného roka pred vymenovanim za
¢lena komisie sme neboli, Statutdrnym organom, ¢lenom Statutarneho organu,
¢lenom dozorného organu alebo iného organu uchadzaca, ktory je pravnickou
osobou;

- ja ani mne blizka osoba nie sme, ani v ¢ase jedného roka pred vymenovanim za
¢lena komisie sme neboli, spoloc¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je
uchadzacom alebo tichym spolo€nikom uchadzaca;

- ja ani mne blizka osoba nie sme, ani v ¢ase jedného roka pred vymenovanim za
Clena komisie sme neboli, zamestnancom uchadzaa, zamestnancom
zaujmového zdruzenia podnikatelov, ktorého je uchadzac¢ ¢lenom;



nie som, ani v Case jedného roka pred vymenovanim za ¢lena komisie som
nebol zamestnancom Uradu pre verejné obstaravanie;

nezucastiujem sa ziadnym spdsobom na realizacii predmetu zakazky;

sutazné podklady k tomuto verejnému obstaravaniu som dokladne prestudoval;

predmet zakazky poznam z odborného a uzivatelského hladiska dostatoéne
podrobne na to, aby som vedel jednotlivi/é ponuku/y odborne porovnat a
vyhodnotit;

zakon €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov a vykonavacie predpisy, najmd vsak
zakon o rozpoctovych pravidlach, zakon o cenach a prisludné ustanovenia
Obchodného a Obcianskeho zakonnika najma v oblasti zmluvného prava
pozndm do takej miery, Ze ich viem uplatnit’ pri posudzovani, porovnavani a
hodnoteni ponuk.

Cestne vyhlasujem, Ze pripadné zmeny hore uvedenych Udajov v priebehu

vyhodnocovania ponuk bezodkladne pisomne ozndmim predsedovi komisie.

Meno a priezvisko ¢lena komisie: Podpis:
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